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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA’ E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione

1. Il presente regolamento disciplina, in confoaralle norme statutarie ed al regolamento
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, I'ondkmento contabile del Comune di
Cervignano del Friuli nel rispetto dei principi Isiléi dal Testo Unico delle Leggi
sull’Ordinamento degli Enti Locali (T.U.E.L.), aggwato con D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267
e successive modificazioni ed integrazioni, dald3..23 giugno 2011 n. 118 e dai principi
contabili generali ed applicati allegati al richiatm D.Lgs. n. 118/2011 nonché dalla
normativa regionale in materia di finanza locale.

2. Esso costituisce un insieme organico di refjoldizzate alla rilevazione, analisi, controllo
e rendicontazione dei fatti gestionali che compuwtantrate e spese, costi ed oneri, ricavi e
proventi ovvero che determinano variazioni qualigfjuantitative degli elementi attivi e
passivi del patrimonio dell’ente.

3. A tale fine il presente regolamento stabiliseecbmpetenze, le procedure e le modalita in
ordine alle attivita di programmazione finanziaridi, gestione e di rendicontazione,
adottando un sistema di scritture contabili ritenidoneo per la rilevazione dei fatti
gestionali che hanno carattere finanziario, econoraipatrimoniale.

4. Ai sensi dell’articolo 152 - comma 4 - del D.Lgs 267/2000 e s.m.i., all’ente si applicano
oltre alle disposizioni sull’ordinamento finanz@®e contabile degli enti locali aventi natura
di principi generali con valore di limite inderogiah quelle derogabili previsti nello stesso
articolo, quando non diversamente disciplinate pi@sente regolamento ed alle quali
espressamente si rinvia.

5. Per quanto non espressamente disciplinato daépte Regolamento, si rinvia alle norme del
D. Lgs. 267/2000 e successive modifiche e integrazial D. Lgs. 118/2011 e successive
modifiche e integrazioni, ai Principi Contabili geali e applicati in uso per gli Enti Locali,
ai Principi Contabili emanati dall’OIC in quantopdipabili e alle norme derivanti da Statuto
e Regolamenti approvati dal Comune.



TITOLO Il
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2
Il Servizio Finanziario: funzioni

1. Il Servizio Economico Finanziario o Ragioneria Gate, ai sensi dell’art. 153 del D. Lgs.
267/2000, si identifica nel nostro Ente con il 8edtFinanziario e Gestione risorse umane
con le sue relative articolazioni operative, che gempetenza, in base alle previsione del
Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei @er é preposta ai servizi di Ragioneria
ed é organizzato in modo da garantire I'eserciztiedfunzioni di coordinamento e di
gestione dellattivita finanziaria del’Ente e giecisamente:

a) la programmazione e i bilanci;
b) la rilevazione e dimostrazione dei risultati di ty@se;
C) la gestione del bilancio riferita alle entrate
d) la gestione del bilancio riferita alle spese;
e) il controllo e salvaguardia degli equilibri di hileio;
f) i rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
Q) i rapporti con I'organo di revisione economico-fnzéaaria.
Art. 3

Il Responsabile del Servizio Finanziario

1. Il Responsabile del Servizio Economico Finanaiar

a) e preposto alla verifica di veridicita delle yastoni di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio dipsione annuale e pluriennale;
b) e preposto alla verifica periodica dello staioadcertamento delle entrate e di

impegno delle spese e piu in generale alla salvdgudegli equilibri finanziari complessivi
della gestione e dei vincoli di finanza pubblica;

C) esprime il parere di regolarita contabile splleposte di deliberazione di Giunta e di
Consiglio di cui al successivo art. 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di alisuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilitBEdee nelle forme e nei termini voluti

dalla legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco, al Comsiglomunale, al Segretario Generale,
all'Organo di revisione ed alla Corte dei Contiisae Controllo fatti o atti di cui sia venuto a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che possam suo giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni all’'Emenché comunica per iscritto I'eventuale
verificarsi di situazioni tali da pregiudicare @quilibri del bilancio, cosi come previsto al
successivo art.6;



g) predispone materialmente tutti i documenti cbiitadi programmazione e di
rendicontazione (bilancio di previsione e conto bighncio) con le modalita previste nel
presente regolamento;

h) rende disponibili per i responsabili di aredl’Hate le informazioni e valutazioni di tipo
finanziario ed economico-patrimoniale necessarid’egercizio delle loro funzioni.

2. Nell’'esercizio delle proprie prerogative, il Ressabile del Servizio Economico Finanziario
agisce in autonomia nei limiti di quanto dispostila vigente normativa applicabile agli
Enti Locali in materia di programmazione e gestidabe risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del Seiwi Finanziario, in caso di assenza o
impedimento del Responsabile del Servizio Finaizide funzioni vicarie sono delegate,
prioritariamente, ai dipendenti di Cat.D apparteénall’Area nel rispetto di quanto previsto
nel Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e @ere in caso di assenza o impedimento
anche di tali soggetti, le funzioni saranno delegat ogni effetto al Segretario Comunale o
ad altro sostituto nominato dal Sindaco.

Art. 4
Il parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolaritd contabile ai sensi @etl’ 49 del D.Lgs. n. 267/2000 e espresso dal
Responsabile del Servizio Finanziario sulla propaitprovvedimento, entro 5 giorni dal
Suo ricevimento.

2. Il parere di regolarita contabile deve riguaeda

a) l'osservanza delle disposizioni contabili previsét D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;

b) l'osservanza dei principi contabili generali ed laggai previsti dal D. Lgs. n.
118/2011 e s.m.i.;

c) l'osservanza di disposizioni contenute nel preseggelamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previste dadlinamento contabile e finanziario

degli enti locali;

e) laregolarita della documentazione sotto I'aspetiatabile;

f)  la disponibilita di stanziamento sul capitolo su ¢iniziativa dovrebbe essere

successivamente impegnata;

g) l'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econcorfinanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesitd che necessitino di integrazioni e
modifiche sono restituite al servizio proponente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del g®esabile del Servizio Finanziario le
verifiche inerenti il rispetto di norme e regolartiemguardanti aspetti non contabili per i
3



quali risponde il funzionario che ha apposto ilgoardi regolarita tecnica di cui all'art. 49,
comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000.

5. L’eventuale ininfluenza del parere di regoladtétabile per le proposte di deliberazione che
non comportino spese né presenti né future o aly@icazioni di carattere contabile,
economico patrimoniale e fiscale, e valutata esdcnsente dal Responsabile del Servizio
Finanziario, il quale, nei casi sopra esposti, idichl’irrilevanza del proprio parere.

6. Il parere € sempre espresso in forma scrittégscritto e munito di data, inserito nell’atto in
corso di formazione.

Art. 5
Visto di copertura finanziaria

1. Il visto di copertura finanziaria della spesglsatti di impegno di cui all’art. 153 - comma 5
- del D.Lgs. n. 267/2000 e reso dal Responsabll&eerizio Finanziario, e deve riguardare:

a) I'esistenza della copertura finanziaria dellass come previsto nei commi successivi,
sull’'unita di bilancio e di P.E.G. individuato riatto di impegno;

b) la corretta imputazione al bilancio annualewiphnale;

c) la competenza del responsabile di servizio/seficoponente.
d) 'osservanza delle norme fiscali.

2. Non costituiscono oggetto di valutazione le fidre inerenti il rispetto di norme e
regolamenti riguardanti aspetti non prettamenteatoi per i quali risponde il dirigente che
ha sottoscritto la determinazione d’'impegno di apes

3. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiegyione, non puo essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatposo che necessitino di integrazioni e
modifiche sono restituite con motivata relazionsaizio proponente.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali dotevole gravita tali da pregiudicare gli
equilibri del bilancio, il Responsabile del ServiZtrinanziario puo sospendere il rilascio
delle attestazioni di copertura finanziaria comiedalita di cui al successivo articolo.

5. Il visto & sempre espresso in forma scritta, sotitbds € munito di data, inserito nell’atto in
corso di formazione



Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del Responsabile del serio finanziario

1. Il responsabile del Servizio Finanziario € ofdldo a segnalare i fatti gestionali dai quali
possono derivare situazioni tali da pregiudicaregilibri di bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprietazioni ove rilevi che la gestione delle entrate
e delle spese evidenzi il costituirsi di situazjamdn compensabili da maggiori entrate o
minori spese, tali da pregiudicare gli equilibribdlancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le vaigiai di cui ai precedenti commi possono
riguardare anche la gestione dei residui e I'elgadi di bilancio per il finanziamento della
spesa d’'investimento, qualora si evidenzino sitwazhe possono condurre a squilibri della
gestione di competenza o del conto residui ch@osecompensate da variazioni gestionali
positive, possono determinare disavanzi di gestiodieamministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportueate documentate, e le valutazioni,
adeguatamente motivate, sono inviate al Sindacd&aasiglio Comunale, al Segretario
comunale, all’Organo di Revisione ed alla Corte @enti in forma scritta e con riscontro
dell’avvenuto ricevimento.

5. La segnalazione € effettuata entro sette gaal@ conoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D.Lgs. 267/2000, provvede al riequilibrio entro
trenta giorni dal ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetti
della copertura finanziaria delle spese, il respbite del Servizio Finanziario puo
contestualmente comunicare ai soggetti di cui atroa quarto, la sospensione, con effetto
immediato, del rilascio delle attestazioni di cdpex di cui all’articolo 5 del presente
Regolamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio dellesattzioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fadodelle ragioni giuridiche che hanno
determinato la decisione medesima.

9. La sospensione del rilascio dell'attestazioneapertura finanziaria opera, in ogni caso,
qualora, trascorsi trenta giorni dalle segnalazidincui ai commi precedenti, gli organi
competenti non abbiano adottato i provvedimentessari al fine di ricostituire gli equilibri
di bilancio.



Art. 7
Casi di inammissibilita e di improcedibilita delledeliberazioni degli
organi collegiali

1. Le previsioni del Documento Unico di Programmagi (DUP) costituiscono vincolo di
coerenza decisionale ai fini dei successivi prouvedti della Giunta o del Consiglio
comunale. Le deliberazioni di rispettiva competenaa possono, pertanto, discostarsi dai
contenuti programmatici e dagli obiettivi definitel DUP, anche per non pregiudicare gli
equilibri del bilancio previamente stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza e vatdic

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle @ste di deliberazioni che siano
espressione di mero indirizzo politico-amministratisenza riflessi di carattere operativo-
gestionale. Su tali proposte non e richiesto algamere istruttorio da parte dei responsabili
dei servizi;

b) dal Responsabile dell’area di competenza, aunardo alle proposte di deliberazioni che,
oltre al merito amministrativo (atti di mero indizio), incidono anche sulla discrezionalita
operativa del responsabile di sevizio/settore @s®aito, il quale & tenuto ad esprimere |l
proprio parere di regolarita tecnica;

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, raett il proprio parere di regolarita
contabile finalizzato ad attestare il mantenimeaegli equilibri del bilancio, con riguardo

alle proposte di deliberazioni che, in attuazionelled previsioni programmatiche,

comportano impegni di spesa o diminuzione di eatcampensabili con maggiori entrate o
minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti conptevisioni del DUP per difformita o
contrasto con gli indirizzi e le finalita dei pr@gnmi approvati, sono da considerare
inammissibili. Quelle che rilevano insussistenzaapertura finanziaria o incompatibilita tra
le fonti di finanziamento e le finalita di spesavexo tra le risorse disponibili (finanziarie,
umane e strumentali) e quelle necessarie per lazazione del nuovo programma sono da
considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta deliberazione sottoposta al’esame ed alla
discussione dell’'organo deliberante, e dichiaraah Sindaco, su proposta del Segretario
comunale e sulla scorta dei pareri istruttori @gponsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espres® dei pareri istruttori sulla proposta di
deliberazione, non consente che la proposta medesiemga esaminata e discussa
dall’organo competente. In tal caso la propostddiiberazione potra essere approvata solo
dopo aver provveduto, con apposita e motivata dedibone dell'organo competente, alle
necessarie modificazioni dei programmi e degli tiivieed alle conseguenti variazioni delle
previsioni del DUP e del bilancio.



Art. 8
Competenze dei Responsabili di Settore

1. Ai Responsabili di Settore, nei limiti delle funmica ciascuno di essi assegnate, compete:
a) la predisposizione delle proposte di bilancio despntare al Servizio Finanziario,
nelle modalita dallo stesso definite, elaboratéasbase dei dati in proprio possesso e nel
rispetto degli indirizzi formulati dal’Amministraane Comunale, ivi inclusi gli elementi
necessari alla costruzione dei documenti di programione dell’'Ente;

b) il costante monitoraggio sul’andamento delle @etra delle spese, con obbligo di
tempestiva segnalazione al Servizio Finanziarieventuali criticita, anche prospettiche;

C) la predisposizione delle proposte di modificazialedle previsioni di bilancio da

sottoporre al Servizio Finanziario nelle modaligdlal stesso definite;

d) 'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta dini della predisposizione della
relazione illustrativa da allegare al rendiconto;

e) 'accertamento delle entrate di propria competeeazdmmediata trasmissione, al

Servizio Finanziario, della documentazione di duc@mma 3 dell’art. 179 del D. Lgs. n.
267/2000, ai fini del’'annotazione nelle scrittwentabili;

f) la sottoscrizione, degli atti d’'impegno di spesafirdti “determinazioni”, di cui
all'articolo 183, c. 9 deD. Lgs. n. 267/2006e s.m.i. e la loro trasmissione al Servizio
Finanziario nel rispetto delle modalita e tempbdit nel presente regolamento;

0) dar corso agli atti di impegno di spesa nel rigpddll'articolo 191 del TUEL,
h) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @lfart. 184 delD.Lgs. n. 267/200@
s.m.i.;

2. | Responsabili di Settore, nellambito dellepattive competenze organizzative, collaborano
con il Responsabile del Servizio Finanziario e ifrono gli elementi necessari per
I'espletamento delle funzioni di gestione e di cold dell’attivita finanziaria, economica e
patrimoniale dell’Ente.

3. | Responsabili di Settore rispondono direttamept personalmente dell’attendibilita,
chiarezza e rigorosita tecnica degli elementi imfativi resi disponibili, anche ai fini della
verifica di veridicita delle previsioni di entragadi compatibilita delle previsioni di spesa di
competenza del Responsabile del Servizio Finamziari



CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9
La programmazione

. Il raggiungimento dei fini sociali e lo sviluppo awmico e civile della collettivita e
attuato attraverso la valutazione preliminare detiadizioni interne ed esterne in cui opera
'ente al fine di organizzare efficacemente ed aéfintemente le attivita e le risorse
necessarie per conseguire l'attuazione delle damwispolitiche e gestionali che danno
contenuto ai piani e programmi futuri.

. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di conlop € soggetto titolare della programmazione
in conformita a quanto dispongono il T.U.E.L., ilLgs. n. 118/2011 e lo statuto dell'Ente.

. Partecipano alla programmazione la Giunta, le Cawiomni consiliari, il Segretario, i
Responsabili di area, in conformita alle norme eonte nello statuto dellEnte e nei

regolamenti attuativi dello stesso.

Gli strumenti della programmazione di mandato,evewdella programmazione strategica, sono
costituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di ratmd

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c¢) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.Psgzione strategica (SES).

. Gli strumenti della programmazione triennaleyeye della programmazione operativa, sono
costituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.R¢zone operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;
c) da tutti i documenti di programmazione setterjaevisti dalla normativa vigente.

. Lo strumento della programmazione esecutiva, daepior essere per il raggiungimento degli
obiettivi operativi annuali, € costituito dal:
a) il piano esecutivo di gestione;



7. Gli strumenti di mandato, di programmazione ed @$acsono redatti nel rispetto del Principio
contabile applicato concernente la programmazianbildncio (allegato n. 4/1 al D.Lgs. n.
118/2011 e successive modificazioni).

Art. 10
Costruzione e presentazione degli strumenti di pragmmazione di
bilancio

1. Nel rispetto dei termini stabiliti dal combinatosdosto degli articoli 151 e 170 del
D.Lgsn.267/2000 e s.m.i., sulla base delle risakarontabili del rendiconto approvato, della
relazione sulla gestione di cui all’articolo 2311 d@JEL contenente anche lo stato di
conseguimento degli obiettivi Strategici ed Operatell’anno precedente, la Giunta, entro il
31 luglio di ciascun anno, salvo proroga stabili@ legislatore nazionale o regionale,
ovvero e comunque in tempi utili per la presentagiodell’eventuale nota di
aggiornamento, predispone la proposta di Documenitto di Programmazione (DUP) e la
presenta al Consiglio Comunale per la successipao&pzione, mediante deposito della
stessa presso I'Ufficio Segreteria del Comune oorise dato mediante comunicazione
trasmessa dal Responsabile del Servizio Finanziaiomezzo posta elettronica
certificata, in alternativa tramite mail in asserdiaPec ed in alternativa, in assenza
anche di mail, tramite notifica, ai singoli capigpo consiliari che ne potranno prendere
visione negli orari di ufficio ed eventualmente hiederne copia. La successiva
deliberazione di consiglio comunale puo tradursi:

a) in una approvazione, nel caso in cui il documeritprdgrammazione rappresenta gli
indirizzi strategici e operativi del Consiglio;

b) in una richiesta di integrazioni e modifiche detdmento stesso, che costituiscono un
atto di indirizzo politico del Consiglio nei confib della Giunta, ai fini della
predisposizione della successiva nota di aggiorngme

Il termine di cui al presente comma deve intendwdinatorio e non perentorio;

2. Entro il termine massimo del 15 novembre di ciasamno, salvo proroga stabilita dal
legislatore nazionale o regionale, la Giunta presda nota di aggiornamento al DUP
corredata dallo schema di bilancio di previsioneaffiziario e suoi allegati, mediante
deposito degli stessi presso I'Ufficio Segretered @omune con avviso dato mediante
comunicazione trasmessa dal Responsabile del $®r#manziario a mezzo posta
elettronica certificata, in alternativa tramite iniai assenza di Pec ed in alternativa, in
assenza anche di mail, tramite notifica, ai singaligruppo consiliari che ne potranno
prendere visione negli orari di ufficio ed eventuahte richiederne copia. Lo schema di
nota di aggiornamento al DUP si configura comedioesna del DUP definitivo, pertanto e
predisposto secondo i principi previsti dall'allega. 4/1 al d.lgs 118/2011.

Il Consiglio Comunale approva la nota di aggiornataeal DUP e il bilancio di previsione
con i relativi allegati con uanico atto deliberativo



La nota di aggiornamento al DUP deve essere redatibora i cambiamenti del contesto
esterno si riverberano sulle condizioni finanziagieoperative dell’ente e/o quando vi
siano mutamenti degli obiettivi operativi dell’ente

In questa fase i singoli consiglieri o la Giuntatraano presentare degli emendamenti
allo schema di bilancio le cui proposte dovrannsees redatte in forma scritentro
dieci giorni dalla data di deposito degli atti e non potranndedwinare squilibri di
bilancio, pertanto dovranno indicare i relativi medi copertura finanziaria.

Rientrano nell’ambito degli emendamenti anche leiazoni effettuate al bilancio in
corso di gestione mentre lo schema di bilancio atiesa di approvazione e saranno
ammesse solo nel caso in cui rispettino i tempwigte dal presente regolamento di
contabilita per la presentazione degli emendamenti.

Il termine di cui al presente comma deve intendanmdinatorio e non perentorio;

3. Con riferimento agli emendamenti, si applicano f[@otési di improcedibilita e di
inammissibilita previste all’art. 7 del presentgakamento;

4. All'esame preliminare degli emendamenti vi proweda Commissione consiliare
competente, ove costituita, sentiti il Sindaco AsBessore al Bilancio, previo parere
dellOrgano di Revisione Contabile, del Respongalii Settore/Servizio competente in
merito alla conformita con gli obiettivi strategied operativi ed alla conformita con il
guadro normativo vigente, e, per gli aspetti ecooom finanziari, del Responsabile del
Servizio Finanziario;

5. Gli emendamenti esaminati dalla Commissione samounicati ai consiglieri e posti in
votazione prima dell’approvazione del bilancio. Nehso non sia costituita tale
Commissione, gli emendamenti saranno esaminatitalmente dal Consiglio Comunale
nella seduta di approvazione del Bilancio di pnewis, muniti dei pareri del’Organo di
Revisione e del Responsabile del servizio finarziddon saranno essere posti in votazione
emendamenti che determinano squilibri di bilancigpresentano il parere negativo del
Responsabile del Servizio finanziario e/o dell’orgali revisione;

6. Non sono ammessi emendamenti presentati in auleorsd della discussione;

7. La deliberazione che approva il bilancio di prem® eventualmente oggetto di
emendamenti da contestualmente atto che risultdogaraente modificata la nota di
aggiornamento al DUP;

8. La delibera di riaccertamento ordinario che intema dopo l'approvazione dello schema
del bilancio di previsione e prima dell'approvazatello stesso da parte del Consiglio,
comporta necessariamente la presentazione di undanento da parte della Giunta per
modificare lo schema del bilancio di previsioneeallisultanze del riaccertamento
ordinario. Trattandosi di emendamento obbligatonimn € necessario il rispetto dei
termini previsti dal precedente comma 2;
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9. Gli elaborati dello schema di bilancio di previsgoriinanziario e relativi allegati,
approvati dalla Giunta, saranno trasmessi al’Oogah Revisione Contabile per |l
relativo parere che dovra essere formulattro sette giorndalla ricezione degli stessi;

10.Lo schema di bilancio annuale, unitamente a tdttialiegati che vi si riferiscono, ivi
compresi la relazione dell’organo di revisione, githendamenti ed i relativi pareri, sono
depositati presso l'ufficio di segreteria del Corauentro la data di invio dell’avviso di
convocazione del Consiglio comunale per I'approwagi di competenza nel rispetto del
termine di legge;

11. In caso di differimento del termine per la deldmone del bilancio ai sensi dell'art. 151,
comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000, sulla base di narazonali e/o regionali, tutti i termini di
cui al presente articolo si intendono corrisponeer@nte prorogati;

12.Ai sensi dell'articolo 174 - comma 4 - del TUELrésponsabile del Servizio Finanziario,
dopo I'approvazione del Bilancio, ne cura la putdstione nel sito internet;

13.1I DUP, la nota di aggiornamento al DUP e relatisthema di bilancio di previsione
finanziario sonomaterialmenteelaborati dal Responsabile del Servizio Finanaiatilla
base delle proposte formulate da tutti i RespofisdbiServizio/settore, per le rispettive
competenze, in relazione alle direttive della Gaymiel rispetto delle linee programmatiche e
degli obiettivi di cui al comma 1 e delle indicazionetodologiche del Segretario Comunale
e del Responsabile del Servizio Finanziario;

14.La responsabilita del procedimentanerente la documentazione necessaria alla
programmazione dell’Ente, compedé Segretario Comunali quale cura il coordinamento
generale dell'attivita di predisposizione dei doemth di cui al precedente punto 1 e 2,
ovvero del Documento Unico di Programmazione eyede alla sua finale stesura;

15.1l parere di regolarita tecnica sul DUP deve esesmresso déegretario Comunale

16. Il Responsabile del servizio finanziapmvvede;

a. con riferimento allo schema di bilancio di previsg alla verifica della compatibilita
delle proposte pervenute con l'insieme delle risapotizzabili;

b. ad elaborare un primo schema di bilancio finanpiadia sottoporre all’organo
esecutivo per la verifica dei contenuti strateged operativi per la successiva
approvazione;

c. ad invitare I'organo esecutivo, attraverso l'aseessal bilancio con lintervento degli
altri responsabili di servizio/settore, ad effeteualelle nuove scelte strategiche ed
operative qualora necessarie al raggiungimenta dqgllibri definitivi di bilancio;

17.11 parere di regolarita contabile sul DUP & espoesi&l Responsabile del Servizio
Finanziario;

11



18.Nel caso in cui entro il termine di cui al puntod&l presente articolo risulti insediata
una nuova amministrazione, il termine di approvagidel DUP é fissatentro 45 giorni
dall’approvazione delle linee programmatiche di oheto;

19.Le modalita di convocazione della seduta del cdisigomunale che approva il
Documento Unico di Programmazione/Nota di aggioreaito al DUP corredato dallo
schema di bilancio di previsione e suoi allegatbns le medesime previste dal
regolamento del consiglio per I'approvazione ddaBcio di Previsione.

TITOLO I
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11
Relazione di inizio mandato

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvededigere la Relazione di inizio mandato e
la sottopone alla sottoscrizione del Sindaco ed@rgiorni dall'inizio del mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quamavisto dall’art. 4-bis del D.Lgs. n.
149/2011, tutti gli elementi sufficienti per vedéire la situazione finanziaria e patrimoniale e
la misura dell'indebitamento oltre che il rispettei vincoli di finanza pubblica imposti dalla
legislazione vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati memmi precedenti, dovra contenere le linee
programmatiche relative alle azioni e ai progetti kalizzare nel corso del mandato,

articolate per missioni.

4. | contenuti della Relazione di inizio mandatstdaiscono elementi essenziali della Sezione
Strategica del Documento Unico di Programmazion& (B.).
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TITOLO Il
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 12
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)

1. Il D.U.P. si collega al documento degli indirigenerali di governo approvato dal Consiglio,
ai sensi dell’art. 42 - comma 2 - del D.Lgs. n./20D0 ed alla Relazione di inizio mandato di
cui all’articolo precedente;

2. Il Documento Unico di Programmazione ha caratggnerale e costituisce la guida strategica
ed operativa dell’'ente;

3. Esso e redatto nel rispetto di quanto prevdsiqorincipio applicato della programmazione di
cui allallegato n. 4.1 del decreto legislativo 2fugno 2011 n. 118, e successive
modificazioni;

4. La Giunta presenta al Consiglio Comunale il D&JPeventuale nota di aggiornamento al
DUP con lo schema di bilancio di previsione finamizi nel rispetto dei termini e modalita di
cui al precedente articolo 10 del presente Regaitone
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TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE — FONDI

Art. 13
Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva e utilizzato nei casi previdéll'art.166 del TUEL previa adozione da parte
dellorgano esecutivo di idonee deliberazioni danaaicare, in sede di seduta consiliare, al
Consiglio Comunalentro novantagiorni dall’approvazione. Per le deliberazioniGliunta
adottate nell’'ultimo trimestre dell’'anno, la comcamione € effettuata entro la prima seduta
dell’anno successivo;

2. | prelevamenti dal fondo di riserva sono effettdato al 31 dicembre, con deliberazione di
Giunta.

Art. 14
Fondo di riserva di cassa

1. Nel bilancio di previsione, nel rispetto delle midapreviste dall’art.166 del TUEL, e
iscritto un fondo di riserva di cassa di importonnanferiore alla percentuale prevista
nell'articolo citato, rispetto al totale delle speBnali di cassa inizialmente previste in
bilancio;

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva diseasono effettuati fino al 31 dicembre di
ciascun anno con deliberazione della Giunta. Talibdre devono essere comunicate, in
sede di seduta consiliare, al Consiglio Comuealteo novantayiorni dall'approvazione.

Art. 15
Fondo Pluriennale Vincolato — Entrata - Spesa

1. Nella parte entrata e spesa del Bilancio, coninifento a ciascun esercizio considerato nel
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanzigsrovvede ad iscrivere il Fondo Pluriennale
Vincolato di Entrata e di Spesa nel rispetto deiledalita previste dal Principio Contabile
5.4 di cui all'allegato 4/2 del D.Ilgs n.118/201%.m.i. e dal TUEL;
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2. In fase di previsione di bilancio, nel caso in taiquota di risorse accertate negli esercizi
precedenti che costituiscono la copertura di sg@sénpegnate negli esercizi precedenti a
qguello cui si riferisce il bilancio e imputate aglsercizi successivi, il Responsabile del
Servizio Finanziario iscrive autonomamente i valdribilancio del Fondo Pluriennale
Vincolato Spesa sulla base del cronoprogrammaigénte ed in essere;

3. In fase di previsione, nel caso in cui le risor¢e i prevede di accertare nel corso
dell'esercizio, destinate a costituire la copertdrapese che si prevede di impegnare nel
corso dell’'esercizio cui si riferisce il bilanciopn imputazione agli esercizi successivi, il
Responsabile del Servizio Finanziario iscrive aatoamente i valori di bilancio del Fondo
Pluriennale Vincolato Spesa sulla base del crorgyproma trasmesso dal Responsabile di
Servizio competente.

Art. 16
Fondo Crediti di dubbia esigibilita

1. La modalita di calcolo della media per ciascupaltigia di entrata o per tutte le tipologie
di entrata e scelta dal Responsabile del Servirarziario dell’ente, nel rispetto dei criteri
contenuti nell'esempio n. 5, riportato in appendidel principio di cui all’allegato 4.2 al
decreto legislativo 23 giugno 2011 n. 118. Di dettzlta da motivazione nella nota
integrativa al bilancio. | dati contabili da utiiare ai fini del calcolo del FCDE devo riferirsi
esclusivamente ad esercizi gia consuntivati;

2. Ciascun Responsabile di Servizio/Settore, cfamimento alle tipologie d’entrate di propria
competenza, deve comunicare al Responsabile dakzBeFinanziario entro i termini stabiliti
da quest'ultimo, 'ammontare del Fondo Crediti dibflia esigibilita riferito a ciascuna
tipologia d’entrata, i dati contabili utilizzati péa determinazione dell'importo da prevedere
in fase di bilancio previsionale, durante la gestidel bilancio o da accantonare all’avanzo di
amministrazione in fase di rendiconto. Quanto caoicato sara inserito nella nota integrativa
al bilancio;

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualare ravvisi I'esigenza, puo effettuare
svalutazioni di importo maggiore o minore rispestajuelle previste dal punto precedente
dandone adeguata motivazione nella nota integratitdancio;

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario vedfinei termini previsti dal principio di cui
all'allegato 4.2 al decreto legislativo 23 giugn@12 n. 118 la corretta quantificazione e la
congruita del fondo crediti di dubbia esigibilitangplessivamente accantonato sia nel bilancio
in sede di assestamento, sia nellavanzo d’ammazisine in sede di rendiconto e di
controllo della salvaguardia degli equilibri di dnkcio. Fino a quando il fondo crediti di
dubbia esigibilita non risulta adeguato il Respbiisadel Servizio Finanziario esprime parere
negativo sugli atti che prevedono I'utilizzo dellénzo di amministrazione.
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Art. 17
Altri fondi accantonamento

1. Nel bilancio di previsione, se ritenuto necessamovranno essere previsti specifici
accantonamenti per “fondo rischi spese legali’ntfo spese per indennita di fine mandato
del Sindaco”, “fondo rischi per escussione gardnziendo per restituzione quote permessi
a costruire”. Trattasi di ulteriori fondi riguardarpassivitd potenziali sui quali non é
possibile impegnare e pagare.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilancionfluiscono nella quota accantonata del
risultato di amministrazione, utilizzabile ai sertii quanto previsto dall’articolo 187 -
comma 3 - del D.Lgs. n. 267/2000. Qualora si dccee la spesa potenziale non puo piu
verificarsi, il responsabile del Servizio Finanmaprovvede a liberare dal vincolo la
corrispondente quota del risultato di amministragio
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TITOLO V
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 18
Il piano esecutivo di gestione: Struttura e carattastiche

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmimeperativo-informativo e di controllo
dell'attivita gestionale, costituisce I'atto fondamale che realizza il raccordo tra le funzioni
di indirizzo politico-amministrativo espresse dagligani di governo e le funzioni di
gestione finalizzate a realizzare gli obiettivi grammati, spettanti alla struttura
organizzativa dell’'ente. Esso costituisce il docotoeche permette di declinare in maggior
dettaglio la programmazione operativa contenutd'apglosita Sezione del Documento
Unico di Programmazione (D.U.P.);

2. Il P.E.G. é redatto secondo la struttura e le tenatiche evidenziate nel Principio Contabile
Applicato alla programmazione di Bilancio, puntital a 10.4;

3. Per ciascuna Area/Servizio il Piano Esecutivo dteae dovra individuare:
* il responsabile;
« gli obiettivi di gestione raccordati con le Mimsi ed i Programmi del Bilancio e del DUP;
« gli indicatori per il monitoraggio del loraggiungimento;
*i capitoli di entrata e di spesa contenrispettivamente, nelle categorie ei ne
macroaggregati;
« le dotazioni di risorse umane e strumentali, ianete¢ |'assegnazione del personale e delle
risorse strumentali;

4. Ciascun Responsabile di Sevizio/settore, per esgemganizzative e/o di gestione, puo
autorizzare l'impegno di spesa, su capitoli di pi@pcompetenza, da parte di altro
Responsabile di Servizio/settore. L’autorizzazideee essere citata nelle premesse dell’atto
d’'impegno.

Art. 19
Predisposizione e adozione del PEG

1. Il procedimento di formazione del piano esecutivogdstione ha per presupposto la
richiesta delle previsioni di entrata e spesa apoasabili dei servizi/settore da parte
del responsabile del Servizio Finanziario effettuan fase di predisposizione del
bilancio di previsione;

2. Coerentemente con le attribuzioni organizzativecidiscun centro di responsabilita, i

responsabili danno concretezza agli obiettivi operaormulando, per quanto di
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rispettiva competenza, una prima ipotesi di obietgiestionali nonché le richieste di
risorse necessarie alla loro realizzazione;

3. Il Segretario comunalesulla base delle direttive impartite dalla Giuntarahte gli
incontri finalizzati alla predisposizione del bitaa di previsione e delle proposte
formulate dai responsabili, negozia gli obiettivieerisorse, nella valorizzazione dei
rispettivi ruoli e connesse responsabilita nonch& nispetto del principio di
trasparenza dei processi di pianificazione e dgppmmazione dell’ente;

4. Al termine del processo di negoziazione il Segret&@omunale, in collaborazione con
i responsabili dei servizi/settore:
a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo contdleleisorse complessivamente
attribuite ai programmi nel Documento Unico di Pramgmazione;
b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestidiae sottoporre all’organo
esecutivo per la sua definizione e successiva ajpgione;

5. Entro il termine di venti giorni successivi all@litberazione del bilancio di previsione
annuale, la Giunta comunale adotta il Piano Esecuti Gestione che costituisce atto di
indirizzo politico-amministrativo e direttivo nei onfronti dei Responsabili di
Servizio/Settore.

Art. 20
Pareri sul PEG

1. La delibera di approvazione del piano esecutivaiteetle delibere di variazione sono
corredate dal parere di regolarita tecnica del efegio comunale e dal parere di
regolarita contabile del responsabile del servi@anziario;

2. Il parere di regolarita tecnica certifica:

a) la fattibilita degli obiettivi di gestione contenutel PEG in relazione alle risorse
assegnate a ciascun responsabile. Tale parere esseye espresso e fa diretto
riferimento agli obiettivi gestionali che sono agsati. In caso di parere negativo
esso deve essere espresso e debitamente motivato;

b) la coerenza degli obiettivi del PEG con i prograntai DUP.
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Art. 21
Adozione del PEG in esercizio provvisorio

1. Nel caso in cui, con norme statali o regionalteiimine per la deliberazione del bilancio di
previsione fosse prorogato ad un periodo succesdiiizio dell’esercizio finanziario di
riferimento, oppure per cause imputabili all’Enteéilancio non fosse approvato entro il
31.12 delllanno precedente al triennio di riferiniero non fosse stato autorizzato
I'esercizio provvisorio, al fine di legittimare gditti di gestione da porre in essere fin dal
momento iniziale del nuovo esercizio finanziare Giunta, con apposita deliberazione da
adottarsi entro ilL5 gennaioconferma o modifica, con riferimento alla secondaualita,
le assegnazioni gia effettuate in sede di approwmaziPeg dell'anno precedente ai
Responsabili di Servizio/Settore dei capitoli dirata e di spesa previsti sul bilancio stesso,
da utilizzare nei limiti e secondo le modalita ditddall’articolo 163 — comma 3 in caso di
esercizio provvisorio, comma 2 in caso di bilancam approvato nei termini - del decreto
legislativo 18 agosto 2000 n. 267 e s.m.i. e maitlidelle direttive stabilite con l'atto in
adozione durante I'esercizio prowvisorio.

Art. 22
Modifiche alle dotazioni e agli obiettivi assegnatai settori,
variazione al PEG

1. Qualora il responsabile del servizio/settore rigengecessaria una modifica della
dotazione assegnata dall'organo esecutivo, prop@mngessa con motivata relazione
indirizzata al capo dell'amministrazione secondomibdello allegato. La relazione
contiene:

a. le valutazioni del responsabile del servizio/settatal punto di vista tecnico
gestionale ed economico-finanziario;

b. i dati finanziari sullo stato degli accertamentiegli impegni;

c. idati e le notizie sullo stato di attuazione desgrammi nonché sulla realizzazione
degli obiettivi assegnati con il piano esecutivaydstione;

d. le valutazioni del responsabile del servizio/settoiferite alle conseguenze in
termini di programmi di spesa e di obiettivi gesfai che derivano dall'eventuale
mancata accettazione totale o parziale della ptaptisnodifica;

e. le valutazioni del servizio finanziario con riferémto al coordinamento generale
delle entrate e delle spese di bilancio;

2. L'organo esecutivo motiva con propria deliberaziolae mancata accettazione o
I'accettazione con varianti della proposta di miedidella dotazione o degli obiettivi;

3. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dati @émenti integrativi di giudizio al
responsabile del servizio/settore o al serviziatinario;
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4. La deliberazione dell'organo esecutivo € adotexiro ventigiorni dal ricevimento
della relazione del responsabile del servizio/setto

5. Le modifiche delle dotazioni o degli obiettivi agsati ai settori non possono essere
disposte oltre il 15 dicembye

6. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione sdhoompetenza della Giunta, salvo quelle
previste dal comma 5-quater dell’art. 175 del D.Lgs 267/2000 di competenza del
Responsabile del Servizio Finanziario, e possorseresadottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldle ariazioni di bilancio previste al 3°
comma dell’art. 175, che possono essere delibsiabeal 31 dicembre di ciascun anno.
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1.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO

Art. 23
Variazioni di bilancio

Il bilancio di previsione pu0 essere variato nelscodell’esercizio sia con riferimento agli
stanziamenti di competenza che agli stanziamerdasa, con le modalita e le competenze
previste nell'articolo 175 del T.U.E.L.;

Nelle variazioni di bilancio vanno rispettati i peipi del pareggio finanziario, nonché tutti
gli equilibri stabiliti in bilancio per la copertardelle spese correnti e per il finanziamento
degli investimenti. Le variazioni dovranno inoltessere compatibili con le vigenti
disposizioni di finanza pubblica per permettereihseguimento degli obiettivi;

Le proposte di variazione sono predisposte dai &esbili di servizio/settore con
riferimento agli obiettivi da perseguire mediaritevio di idonea documentazione inerente
la variazione salvo nel caso in cui, su specifichiesta del Responsabile del servizio
finanziario, sia necessario I'uso di uno specifitodello dallo stesso trasmesso a ciascun
Responsabile di Servizio/Settore in occasione diiquari variazioni come ad esempio
qguelle di cui al successivo art.28 del presentelasgento. Le proposte devono essere
trasmesse al Responsabile del Servizio Finanzéméo predisporra idoneo provvedimento
con cui attuare le variazioni richieste, previafiea in ordine al permanere degli equilibri e
del pareggio di bilancio ed al rispetto degli otnetdi finanza pubblica. Tale Responsabile
effettuera anche le registrazioni nelle scritturetabili dell’Ente.

Art. 24
Variazioni di bilancio da parte della Giunta

1. La Giunta con propria deliberazione approva:

a) le variazioni di bilancio non aventi natura diseoemle che si configurano come
meramente applicative delle decisioni del Consjglimsi come elencate nell’articolo
175, comma 5-bis del D.Lgs. n. 267/2000. Di dettariazioni viene data
comunicazione al Consiglientro 90 giorni;

b) in via d’'urgenza opportunamente motivata, le vammaizdi bilancio ai sensi dell’art.
175 - comma 4 - del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.ile Bdto deve essere sottoposto a
ratifica del Consiglio, a pena di decadenza, enlfrtermine di sessanta giorni
dall'adozione e, comunque, entro il 31 dicembrd’'aw®ho in corso, anche se a tale
data non sia scaduto il termine predetto. Qualbf2onsiglio dinieghi totalmente o
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parzialmente la ratifica, adotta i provvedimentemuti necessari nei riguardi dei
rapporti eventualmente sorti sulla base della dedibione non ratificata;

2. La Giunta Comunale, al fine di evitare appesantimenduplicazioni delle procedure,
nell’'ottica dell’efficienza, efficacia ed econontii dellazione amministrativa, ¢
autorizzata, qualora ne sorgesse l'esigenza, atbegume le variazioni di bilancio di cui
all'art.175, comma 5-quater) del TUEL di competerdel Responsabile del Servizio

Finanziario,contestualmenta quelle di propria competenza;

Art. 25
Variazioni di bilancio da parte del responsabile deServizio
Finanziario

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario, su speaifichiesta inoltratagli in forma scritta e
motivata dai singoli Responsabili di servizio/sedtad a seguito propria verifica, puo
effettuare con provvedimenti da definire “deterrzioai”, per ciascuno degli esercizi di
bilancio approvato, le variazioni di bilancio sia di termini di competenza che di cassa,
nelle ipotesi indicate nell’articolo 175, comma &ater del D.Lgs. n. 267/2000, ad
esclusione della variazione di cui alla lett.bjade comma e disciplinata al successivo art.26
del presente regolamento;

2. Le suddette variazioni dovranno essere approvdtBelsponsabile del Sevizio Finanziario,
previa istruttoria, entro un temine massidid.0 giornilavorativi dalla richiesta presentata;

3. Di dette variazioni viene data comunicazione datepatel Responsabile del Servizio
finanziario alla Giunta alléine di ciascun trimestre.

Art. 26
Variazioni di bilancio di cui all'art.175, comma 5-quater, lett.b) del
TUEL

1. Il Responsabile di Sevizio Autonomo/Settore, conppio provvedimento motivato, puo
approvare le variazioni di bilancio che si rendareressarie nel corso della gestione e
comunque entro il 31 dicembre, consistenti in:

a) riduzione di stanziamenti di capitoli di spesatamini di competenza e in termini di
cassa, e diincremento di pari importo dairelati stanziamenti di capitoli di spesa
riguardanti il fondo pluriennale vincolato, con seguente variazione nelle annualita
successive della dotazione del Fondo Pluriennaleolato iscritto in entrata e della
dotazione dei correlati stanziamenti di capitolspesa;

b) incremento di stanziamenti di capitoli di spesaermini di competenza e in termini
di cassa, con decremento di pari importo dei tatirgtanziamenti di capitoli di
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spesa riguardanti il fondo pluriennale vincolaton @wonseguente variazione sulle
annualita successive della dotazione del FondoidPlinale vincolato iscritto in

entrata e dei correlati stanziamenti di capitokspkesa;
demandando al Responsabile del Servizio Finanzésatusivamente I'esecuzione materiale

dell'operazione contabile approvata col proprioatt

. Di dette variazioni viene data comunicazione datepatel Responsabile del Servizio
finanziario alla Giuntalla fine di ciascun trimestre.

Art. 27
Variazioni di bilancio da parte del Consiglio Comurale

. Il Consiglio Comunale adotta tutte le variazioni lilancio di propria competenza in
applicazione dell’'art.42 comma 2, lett.b) e detl’ar5, del T.U.E.L.;

Il Consiglio Comunale, al fine di evitare appesaanti e duplicazioni delle procedure,
nell'ottica dell’efficienza, efficacia ed econontii dell’azione amministrativa, &€ autorizzato,
gualora ne sorgesse l'esigenza, ad approvare leéazi@n di bilancio di cassa

contestualmente a quelle di competenza.

Art. 28
Assestamento del Bilancio

. L’assestamento del bilancio annuale di previsiomasiste nella verifica generale di tutte le
voci di entrata e di uscita, compreso il fondoiserva, al fine di assicurare il mantenimento
effettivo del pareggio di bilancio attraverso laigaione di assestamento generale;

. L’assestamento di bilancio é deliberato dal Comsigbmunale entro il 31 luglio di ciascun
anno, salvo proroga stabilita dal legislatore naaie o regionale. In tale atto il Consiglio
dovra illustrare lo stato di attuazione dei progmaminclusi nel bilancio annuale di

previsione;

. Ove ne ravvisi la necessita sulla base delle indaioni a sua disposizione, il Consiglio puo
effettuare una ulteriore verifica generale delleae e delle spese, con particolare riguardo
agli stanziamenti delle annualita successive @tiguelli dell’esercizio in corso, entro la

data del 30 novembre.
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Art. 29
Debiti fuori bilancio

1. Nel bilancio annuale di previsione possono essdenziti appositi fondi per il
finanziamento di debiti fuori bilancio derivanti ldatipologie di spese di cui all’art.194,
comma 1, del TUEL;

2. Il Consiglio Comunale provvede a riconoscere laittiegita dei debiti fuori bilancio,
ordinariamente nella stessa seduta consiliare ropllale si provvede a deliberare la
ricognizione sugli equilibri di bilancio di cui &t.193 del D.Lgs 267/2000, ovvero al 31
luglio di ciascun anno. Il Consiglio Comunale prede, altresi, al riconoscimento dei debiti
fuori bilancio anche nel corso dell’esercizio fim@rio, ogni qualvolta ricorrano le
fattispecie ed i presupposti di cui all’'art.194 @elLgs 267/2000 ed adotta i provvedimenti
necessari per il loro ripiano;

3. L’adozione della proposta consiliare di riconosaiteedella legittimita del debito e di
competenza del Responsabile di servizio/settogpali la Giunta Comunale, attraverso il
PEG ovvero con altri atti di organizzazione equewdil, attribuisce la titolarita gestionale di
specifiche procedure di entrata e/o di spesa owvVarditolarita di Uffici ai quali e
riconducibile il sorgere del debito fuori bilancibale Responsabile, al fine di avviare la
procedura di riconoscimento del debito, dovra meolire e trasmettere tempestivamente,
entro quindici giornida quando ne €& venuto a conoscenza, al ServinanEiario una
relazione sulle ragioni che hanno portato alla fmimne del debito. Quest'ultimo, con la
documentazione ricevuta, verifichera le modalitéirinziamento del debito da riconoscere
compatibilmente al bilancio dell’ente e collaboraral Responsabile della spesa nella
redazione della proposta consiliare per cio chiersdtesclusivamente I'aspetto contabile
dell’operazione di riconoscimento;

4. Per i debiti fuori bilancio per i quali le previsio contenute nei documenti di
programmazione gia approvati assicurano l'integcalgertura finanziaria senza alterare gli
equilibri di bilancio, la relativa proposta conai di cui al comma 3 disporra il mero
riconoscimento di legittimita del debito;

5. Per i debiti fuori bilancio per i quali le piswoni contenute nei documenti di
programmazione gia approvati non assicurano larampefinanziaria, poiché I'ente viene a
trovarsi in una situazione di squilibrio, la relaiproposta consiliare di cui al comma 3
dovra essere adottata nel rispetto delle presaiiziintenute all'art.193 del TUEL;

6. Per il finanziamento delle spese suddette €Hitilizza, in via principale, per I'anno in
corso e per i due successivi, tutte le entrate, eadezione di quelle provenienti
dall'assunzione di prestiti e di quelle aventi spez destinazione per legge, nonché i
proventi derivanti dall’alienazione di beni patrimali disponibili e da altre entrate in
c/capitale con riferimento a squilibri di parte taje;
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7. Ove non possa provvedersi con le modalita sopreatel &€ possibile impiegare la quota

9.

libera del risultato di amministrazione;

Le proposte di deliberazione consiliare di ricommsnto di debiti fuori bilancio devono

obbligatoriamente essere corredate del preventiacerp dell’Organo di Revisione

dellEnte, cosi come previsto all’art.239, commalelt.b), punto 6, del TUEL, ed essere
trasmesse alla competente Procura Regionale delite @ei Conti ai sensi dell'art.23,

comma 5, della Legge289/2002. A tale ultimo adengpito vi provvede il Responsabile del
Servizio Finanziario dellEnte o suo sostituto en®0 giorni dalla data di adozione della
deliberazione di riconoscimento della legittimi&l debito fuori bilancio;

Gli atti amministrativi inerenti I'avvio di uaccordo transattivo devono obbligatoriamente

essere corredati del preventivo parere dell’OrgainoRevisione dell’Ente, cosi come

previsto all’art.239, comma 1, lett.b), punto 6] A&JEL, oltre ad essere trasmessi alla
competente Procura Regionale della Corte dei Caingensi dell'art.23, comma 5, della
Legge289/2002. A tale ultimo adempimento vi proweat Responsabile del Servizio

Finanziario dellEnte o suo sostituto entro 30 giodalla data di adozione dell’atto

amministrativo di riferimento.
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CAPO I
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

Art. 30
Le entrate. Aspetti generali

1. Spetta al responsabile del servizio/settore, iddiaio con il piano esecutivo di gestione o
con altro atto di organizzazione equivalente, Watione del procedimento di entrata in
ciascuna delle sue fasi. Nellambito dell’autononmieganizzativa degli enti, il titolare
individuato con il Peg pud delegare I'attuazione dilngole fasi, fermo restando la
responsabilita dello stesso sull’intero procedirognt

2. | responsabili dei servizi/settore devono operéiiacné le previsioni di entrata si traducano
in disponibilita finanziarie certe ed esigibili Eubase degli indirizzi e delle direttive degli
organi di governo dell'ente. Ciascun responsat@ieedsservare un continuo monitoraggio
sullo stato di attuazione degli accertamenti pteinsbilancio ed e tenuto a curare, altresi, la
fase di riscossione che deve trovare puntuale,dstivo e integrale riscontro nella gestione,
attivando nel caso di scadenza infruttuosa deiiterme procedure di riscossione coattiva o
gualsiasi altra procedura idonea al recupero @elittr di competenza del Comune;

3. Ciascun responsabile comunica al servizio finarzilammontare del fondo crediti di

dubbia esigibilita in ogni fase del ciclo di bilamc(previsione, gestione, assestamento,
rendiconto) con riferimento alle entrare si sua petanza.
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Art. 31
Dilazione e rateizzazione

1. In caso di utenti che si trovino in temporanee elettive difficolta ad adempiere al
pagamento di somme di competenza del Comune, éemiitos agli stessi l'inoltro di
apposita istanza per I'ottenimento della rateizzae;)

2. Fatte salve eventuali diverse disposizioni norneastatali, spetta al Responsabile di ogni
singola entrata, concedere la rateizzazione, efjaenti condizioni:

» la rateizzazione resta subordinata alla  situaziongi  condizioni
economiche/finanziarie disagiate del/i richiedeantesupportata da apposita
documentazione. Per la verifica di tali condizioheammessa la collaborazione del
Responsabile del servizio Socio-Assistenziale al deesponsabile dell’entrata, qualora lo
ritenga opportuno, potra rivolgersi;

» ogni singola rata non pud essere inferiore ad ®®G&ventualmente comprensiva
degli interessi. Spettera al Responsabile delldativalutare se applicare o meno dli
interessi in relazione alle condizioni socio-ecordra del richiedete;

> la rateizzazione non puo eccedere i 24 mesi;

> in qualsiasi momento il debito puo essere estmtmica soluzione;

> viene determinato in €. 3.000,00 il limite oltleguale & obbligatorio prestare
apposita garanzia (polizza fidejussoria o fidewss bancaria) a copertura del relativo
debito, oggetto di rateizzazione;

> il mancato pagamento anche di una sola rata, caenf decadenza del beneficio
concesso e il soggetto debitore deve provvedepagdmento dell'intero debito residuo
entro trenta giornidalla scadenza della rata non adempiuta. Qualanavhprovveda, il
Responsabile dell’entrata dovra attivare qualgestedura idonea al recupero del credito;
» sullimporto delle somme dilazionate, qualora vemmapplicati gli interessi, gli
stessi sono calcolati al tasso legale, con maturazyiorno per giorno; ove il versamento
della prima rata avvenga entro il termine previso il pagamento in via ordinaria, gli
interessi sono dovuti solamente sulle restant; rat

» ai fini del riconoscimento della rateizzazione,sttinza di rateizzazione deve
pervenire almeno §iorni lavorativi prima del termine previsto per il pagamento, ra fdi
permettere di valutare 'ammissibilita dell'istanz

Art. 32
Risorse delllEnte e fasi delle entrate

1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tutte l&@e che il comune ha il diritto di riscuotere
in virtu di leggi statali e regionali, di regolantgmi contratti e di ogni altro titolo;
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2. Tutte le entrate devono essere iscritte nel bitadcprevisione nel loro importo integrale;

3. Per tutte le entrate che non siano previste ianbib, rimane impregiudicato il diritto
dell’ente a riscuoterle e fermo il dovere, da paedipendenti e degli agenti incaricati, di
curarne l'accertamento e la riscossione;

4. Il procedimento amministrativo di acquisizione dedintrate previste nel bilancio annuale di
competenza e articolato secondo le distinte falfiadeertamento, della riscossione e del
versamento;

5. Le fasi dell'accertamento e della riscossione sesgenziali per tutte le entrate; la fase del
versamento e solo eventuale;

6. Per talune entrate le fasi possono essere indutigarte simultanee.

Art. 33
Disciplina dell’accertamento delle entrate

1. L'entrata e accertata quando, sulla base diegdodocumentazione, viene individuata la
ragione del credito, il titolo giuridico che supfsoril credito, il soggetto debitore,
'ammontare del credito, la relativa scadenza iaziene a ciascun esercizio finanziario
contemplato dal bilancio di previsione secondo taiportato dall’art. 179 del TUEL e dal
Principio Contabile Applicato alla gestione puna 8.1 a 3.26 (all. 4/2 del D.Lgs. n.
118/2011 e successive modificazioni);

2. Il responsabile del procedimento con il qualeng accertata I'entrata e individuato nel
Responsabile di servizio/settore al quale é assegoan il Piano Esecutivo di Gestione, il
capitolo a cui I'entrata si riferisce. Ad esso catgpanche la responsabilita di completare il
procedimento di incasso delle somme ancora is@itesiduo sullo stesso capitolo.;

3. Il Responsabile di servizio/settore di cui aintoa precedente trasmette al Responsabile del
Servizio Finanziario I'idonea documentazione di alliart. 179 del D.Lgs. n. 267/2000 con
proprio provvedimento sottoscritto, datato e nurmer@rogressivamente. L’atto di
accertamento non € predisposto per le entrata aaaertamento viene effettuato per cassa
in base ai principi contabili;

3. La trasmissione dell'idonea documentazione avviameo diecigiorni dal momento in cui
si sono perfezionati tutti gli elementi costitutidel’accertamento di cui all’art. 179 del
D.Lgs. n. 267/2000;

4. La rilevazione nelle scritture contabili dellactanento di entrata avviene a cura del
Responsabile del Servizio finanziario nel rispeatioquanto previsto nel comma 3-bis
dell’articolo 179 del TUEL;
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5. Qualora il responsabile di servizio/settore ritena le risorse non possano essere accertate
in tutto o in parte nel corso dell'esercizio, ndrdénediata e motivata comunicazione scritta
al responsabile del servizio finanziario.

Art. 34
Riscossione delle entrate

1. La riscossione delle somme dovute allente €& dispomediante emissione di
ordinativi/reversali di incasso, sottoscritti e str@essi dal Responsabile del Servizio
Finanziario al tesoriere dell’ente mediante modaiitformatica. Ciascun responsabile di
servizio, per le entrate di propria competenzandassare tramite ordinativi/reversali, deve
collaborare attivamente con il responsabile deliser finanziario per la regolarizzazione
dei sospesi d’entrata incassati dal tesoriere, otcando il capitolo di entrata e relativo
accertamentcentro 5 giornidalla richiesta inviata dal responsabile finanpiar

2. Gli ordinativi/reversali di riscossione devorantenere tutte le indicazioni di cui all’articolo
180, comma 3 del TUEL;

4. Gli ordinativi/reversali di riscossione non gs# entro il 31 dicembre dellanno di
emissione sono restituiti dal tesoriere all’ente [nullamento e le relative somme sono
iscritte nel conto dei residui attivi e concorrorm,tale titolo, alla determinazione del
risultato contabile di gestione e di amministraei@tia chiusura dell’esercizio finanziario di
riferimento;

5. Il tesoriere, senza pregiudizio per i diritélitente, deve accettare la riscossione di somme
versate in favore dell’ente senza la preventivassione dell’ordinativo/reversale di incasso,
salvo a darne immediata comunicazione all’enteiraidella relativa regolarizzazione da
effettuarsi entro i successiwjuindici giorni da parte del Responsabile del Servizio
Finanziario attribuendoli all’esercizio in cui lgasso e stato effettuato (anche nel caso di
esercizio provvisorio del bilancio);

6. | fondi giacenti sui conti correnti postali devomssere prelevati dal responsabile del

servizio finanziario nel piu breve tempo possil@leomunque con cadenza non superiore a
15 giorni.
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Art. 35
Riscossione di somme di modesta entita

1. | crediti di lieve entita, salva diversa e spexfidisposizione di legge, possono essere
annullati su proposta del responsabile del serigettore competente, qualora il costo delle
operazioni di riscossione di ogni singola entratulti superiore allammontare della
medesima, ovvero la somma da riscuotere risukriofe ad € 10,00 (Euro dieci).

Art. 36
Versamento delle entrate
1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagli irearialla riscossione sono integralmente
versate alla tesoreria dellEnentro il quindicesimo giorno lavorativo dalla risgsione,

salvo diverso termine prescritto da legge, regoldme deliberazione;

2. Il versamento ¢ effettuato entro il primo giommile successivo nel caso in cui le somme
riscosse risultino superiori all'importo di eur®Q0,00;

3.Le entrate riscosse dal tesoriere sono vers#itestesso giorno nelle casse comunali.
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Art. 37
Residui attivi

1. Costituiscono residui attivi le somme accertaten riscosse e quelle riscosse e non versate
entro il termine dell’'esercizio;

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesdfperiodicamente e comunque a conclusione
del procedimento di riaccertamento ordinario deide di cui all'art. 68 del presente
regolamento che siano mantenute tra i residuiiatigensi del comma 2 dell’art. 189 del
TUEL esclusivamente le entrate accertate per ldi gggste un titolo giuridico che
costituisca I'ente locale creditore della correfatentrata, esigibile nell’esercizio, secondo i
principi applicati della contabilita finanziaria dui all’allegato n. 4.2 del decreto legislativo
23 giugno 2011 n. 118, e successive modificazioni;

3. Le somme di cui al comma precedente vengongetvate nel conto dei residui fino a
quando i relativi crediti non siano stati riscossse del caso, versati ovvero siano estinti per
prescrizione o venuti meno per le ragioni indiatsuccessivo comma;

4. E vietata la conservazione nel conto dei resativi di somme non accertate ai sensi
dellart. 179 del TUEL e che comunque non rapprasercrediti effettivi del’'Ente. Per
eliminazione totale o parziale dei residui attiliecvengono riconosciuti in tutto o in parte
insussistenti per la gia seguita legale estinzian@erché indebitamente o erroneamente
accertati, o perché riconosciuti assolutamentegi®k, si provvede a seguito di specifiche
comunicazioni del Responsabile di servizio/settmmpetente. A tal fine si applica quanto
previsto nel Principio Contabile Applicato alla @ese di cui all’allegato 4/2 del D.Lgs. n.
118/2011, punto n. 9.1,

5. Per lI'inserimento dei residui attivi nel cordel bilancio, si applica quanto indicato all’art.
228, comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i..

TITOLO I
LE SPESE

Art. 38
Spese dell’Ente

1. Il procedimento amministrativo di effettuazione ldespese autorizzate in bilancio deve
essere preordinato secondo regole procedimen&l@hsentano di rilevare distintamente le
seguenti fasi dellattivita gestionale: prenotagomella spesa, impegno definitivo,
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ordinazione delle forniture o prestazioni, liquiteee, ordinazione di pagamento,
pagamento.

Art. 39
Prenotazione dell'impegno

1. La prenotazione della spesa ha lo scopo di taosti un vincolo provvisorio, non
esattamente determinato nell’entita, sugli stanerindi bilancio e nei limiti della loro
disponibilita, per il tempo necessario al compledato delle procedure indispensabili per
I'effettuazione delle spese programmate;

2. La prenotazione dellimpegno e adottata conerd@hazione dei Responsabili di
servizio/settore ai quali sono stati affidati i mefinanziari sulla base del bilancio di
previsione. Il provvedimento deve contenere l'idione delle finalita che si intendono
perseguire, 'ammontare presunto della spesa caomrldiva imputazione a carico della
competenza del bilancio di riferimento. Qualoraribvvedimento costituisca il presupposto
giuridico-amministrativo per la stipulazione deint@tti, la relativa determinazione a
contrattare deve contenere le indicazioni prevad#articolo 192 del D.Lgs. 18 agosto
2000 n. 267;

3. Le determinazioni di prenotazione dellimpegndebitamente numerate, datate e
sottoscritte, sono trasmesse immediatamente aldReapile del Servizio Finanziario per il
rilascio del parere di regolarita contabéatro il settimo giorno lavorativeuccessivo al
ricevimento, salvo richiesta di modifica/integramdéchiarimenti, nonché per le conseguenti
registrazioni contabili. In tale sede il Responkalulel Servizio Finanziario effettua la
verifica del provvedimento ai soli fini della satpaardia della copertura finanziaria
dellimpegno in corso di formazione. Spetta a aisBResponsabile della spesa verificare |l
corretto processo formativo di perfezionamento’alatiligazione giuridica da concludersi
entro il termine dell’esercizio;

4. Gli impegni prenotati ai quali, entro il terreirdell’esercizio non hanno fatto seguito
obbligazioni giuridicamente perfezionate e scadato riconosciuti decaduti a cura del
Responsabile del Servizio Finanziario e dallo stessntabilizzati quali economie di
gestione rispetto alle previsioni di bilancio ctaeo riferiti;

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non € catiteeradottare prenotazioni di spese
sull’esercizio in corsoltre il termine del 15 dicembre di ciascun anno.
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Art. 40
Prenotazione delle spese d’investimento

1. L’approvazione del quadro tecnico economico de#i@p effettuata con idoneo atto
amministrativo, dovra contenere nel dettaglio licadkione della copertura finanziaria
dell'opera e gli estremi della determinazione dieatamento della relativa entrata;

2. Non puo essere apposto il visto di copertura firmr@sulle determinazioni di approvazione
dei quadri economici di spesa se non sono corredaterelativo cronoprogramma di
realizzazione dell'opera pubblica;

3. A fine anno la prenotazione di impegno registraxr pPimporto dell'intero quadro
economico dell'opera pubblica e imputato in basesgibilita degli stati di avanzamento
dei lavori (SAL), decade se non e stata formalmamdetta gara per I'aggiudicazione dei
lavori. In assenza di procedure di gara formalmardette, la prenotazione di impegno puo
essere comungue mantenuta in bilancio e trasformait@pegno contabile purché risulti
perfezionata almeno una sola obbligazione giuridioa sia relativa a spese contenute nel
guadro tecnico economico e non sia spesa di pemete. A tal fine il responsabile del
procedimento di spesa é tenuto ad adottare unemdetezione che trasformi la prenotazione
in impegno contabile per l'intero importo del qua&conomico:

a. incaso di procedure di gara formalmente bandite;
b. in assenza di avvio di procedura di gara ma cperilezionamento anche di una sola
delle spese contenute nel quadro economico, punah&ia spesa di progettazione;

4. In assenza di aggiudicazione definitiva della garao I'anno, il Responsabile del Servizio
Finanziario, senza ulteriori atti, provvede a fietire I'impegno prenotato iscrivendo il
suddetto importo nel Fondo Pluriennale Vincolajmarte spese;

5. In assenza di aggiudicazione definitiva delaagentro I'anno successivo il Responsabile
del Servizio Finanziario provvede a ridurre il fongluriennale di pari importo e a far
confluire le economie di bilancio nellavanzo di mmistrazione vincolato per la
riprogrammazione dell’intervento in c/capitale, z@malcun atto.

Art. 41
Impegno di spesa

1. L'impegno di spesa, cosi come definito all’art.188mma 1, del TUEL, viene assunto dal
responsabile del procedimento individuato nel Resabile di servizio/settore, al quale e
assegnato, con il Piano Esecutivo di Gestionegpitolo a cui la spesa si riferisce. Ad esso
compete anche la responsabilita di completaredtgaimento di pagamento delle somme
ancora iscritte a residuo sullo stesso capitolo;
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2. L'impegno di spesa € adottato con determinazidm@olvedimento deve contenere tutti gli
elementi costitutivi di cui al punto 5.1 dellall®p 4/2 del D.Lgs. n. 118/2011. Il
responsabile che adotta il provvedimento di impebag inoltre, I'obbligo di verificare,
preventivamente, che ci sia il totale rispettowhigto prescritto all’art.183 del TUEL,

3. Il provvedimento dovra inoltre contenere specifiti@rimento alle verifiche preventive
richieste dal comma 8 dell’art. 183 del TUEL,;

4. Il suddetto provvedimento sara trasmesso dgbdtesbile di servizio/settore che lo adotta al
Responsabile Finanziario entrogtorni dalla sottoscrizione e diventa esecutivo dopo che
tale Responsabile avra apposto il visto di reg@adontabile attestante la copertura
finanziaria, da rendersi nei successivi @iorni lavorativi, salvo richiesta di
modifica/integrazione/chiarimenti. Nel caso in duervizio Finanziario rilevi insufficienza
di disponibilitd o erronea imputazione allo stanmato di bilancio, ovvero carenza di
copertura finanziaria, la proposta viene restifugiatro sette giorni lavoratiyiall'ufficio
proponente con espressa indicazione dei motivi;

5. Il Responsabile del servizio finanziario ngdp@rre il visto di regolarita contabile attestante
la copertura finanziaria della spesa oggetto d’igmoe verifica che venga assicurata la
salvaguardia della copertura finanziaria dell’'impegn corso di formazione e provvede a
registrare nelle scritture contabili 'obbligazigre®n imputazione all’'esercizio in cui viene a
scadenza, secondo le modalita previste dal primepplicato della contabilita finanziaria di
cui all'allegato n. 4.2 del D.Lgs. 23 giugno 20111 48;

6. Compete al Responsabile del servizio proponefiiettuare il controllo preventivo di
regolarita amministrativa attraverso il rilascid daativo parere, cosi come previsto all’art.
147 bis del D.Igs. 267/2000, e con la sottoscridella stessa proposta;

7. Non puo farsi luogo all’ordinazione delle spesaseguenti agli atti con cui sono assunti i
relativi impegni, se tali atti non sono divenutieestivi o non risultino immediatamente
esegquibili ai sensi di legge.

Art. 42
Impegni pluriennali

1. Gli impegni pluriennali possono essere assuntiendtotesi previste dal comma 6
dell’articolo 183 del TUEL,

2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi stama@nti di competenza del bilancio di
previsione, con imputazione agli esercizi in cuokbligazioni passive sono esigibili e sono
sottoscritti dai Responsabili di servizio/settoreyaali sono stati affidati i mezzi finanziari
sulla base e nei limiti di quanto previsto nel Bi&secutivo di Gestione;
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3. La determinazione di impegno di spesa pluriennaéved contenere I'ammontare
complessivo della somma dovuta, la quota di conmzetelell’esercizio in corso, nonché le
guote di pertinenza, nei singoli esercizi successmtenuti nei limiti delle previsioni del
bilancio;

4. Non possono essere assunte obbligazioni concerispese correnti per esercizi non
considerati nel bilancio di previsione a meno dedigese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, di leasing opemgtikelative a prestazioni periodiche o
continuative di servizi di cui allart. 1677 Codi¢&vile, delle spese correnti correlate a
finanziamenti comunitari e delle rate di ammortatogn

5. Nei casi in cui € consentita 'assunzione di spesgenti di competenza di esercizi non
considerati nel bilancio di previsione, I'elenco delativi provvedimenti di spesa assunti

nell’esercizio e trasmesso, per conoscenza, al iGlansComunale entro 90giorni
dall’adozionedell'impegno. Il Consiglio ne dara lettura allanpa seduta utile;

6. Per le spese che hanno durata superiore a qu¢ll@laecio, il Responsabile del Servizio
Finanziario provvede ad effettuare apposita anmmazal fine di tenerne conto nella
formazione dei successivi bilanci degli impegnatei al periodo residuale:

7. Gli impegni di spesa relativi a esercizi non coesii nel bilancio di previsione sono
automaticamente registrati dal responsabile delizger finanziario all’inizio di ciascun
esercizio, all'approvazione dei relativi bilancinga necessita di adottare la preventiva
determinazione di impegno di spesa.

Art. 43
Impegni di spesa ad esigibilita differita

1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differitansoimpegnati nell’esercizio in cui sorge
I'obbligazione e imputati agli esercizi in cui soad le singole obbligazioni passive
derivanti dal contratto o dalla convenzione, sbHae del relativo cronoprogramma,;

2. In tal caso la determinazione di impegno dsspd cui al comma 2 dell’art.41 del presente
regolamento, dovra contenere anche specifica indina dellimputazione della spesa ai
vari esercizi sulla base di un cronoprogramma cwite all’interno dell’atto stesso o
allegato;

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario praleeall'imputazione della spesa con le
modalita e gli importi riportati nella determinag® di impegno e nel relativo
cronoprogramma di cui al punto precedente. Isaivautomaticamente nel Fondo
Pluriennale Vincolato, la eventuale restante somoedora si tratti di spesa d’investimento
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per lavori approvata nel quadro economico cosi cpregisto nei principi contabili di cui
all'allegato 4/2 del D.Igs n.118/2011;

. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti rrgaati il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati avvengono con le modalitpontate all’art.15 del presente
regolamento.

Art. 44
Impegni di spesa automatici

. Sono definiti impegni automatici quelli elencati’at.183, comma 2, del TUEL. Tali
impegni sono considerati tali dal momento dell’ayazione del bilancio e successive
variazioni;

. Compete, materialmente, al Servizio Finanziariovpedere alla registrazione automatica
dei suddetti impegni subito dopo l'approvazione didncio e delle relative variazioni,

ferma restando la responsabilita della spesa auiasitolare di Posizione Organizzativa.
Vi provvede anche durante l'esercizio provvisorigalpra sorga l'esigenza di effettuare
delle liquidazioni e conseguenti pagamenti.

Art. 45
Liquidazione

. La liguidazione della spesa costituisce il presgppoecessario per procedere all’emissione

dell'ordinativo di pagamento ed e effettuata susisesnente alla verifica, da parte del

responsabile del procedimento, della regolaritditgti®a e quantitativa della fornitura o

prestazione, nonché dei prezzi concordati e déhe eventuali condizioni contrattuali, sulla

scorta dei buoni d’ordine o atti amministrativi sipiei. Nel caso in cui il responsabile non

ritenga di procedere alla liquidazione della spgmadifformita rilevate nella fornitura, nel

servizio o, comungue, per errata fatturazione, gegevedere:

> all'immediato inoltro delle contestazioni al credd;

> alla comunicazione/trasmissione delle stesse pbresmbile del servizio finanziario
affinché provveda ad escludere dal calcolo deliGatbre della tempestivita dei
pagamenti i periodi in cui la somma € inesigibile;

. In seqguito alla verifica di cui al precedentencaoa, la spesa viene liquidata mediante
adozione di un apposito atto di liquidazione chsua®e la forma di “determinazione”,
sottoscritto dal responsabile di sevizio/settore cbntestualmente dichiara la regolarita di
tutti i relativi documenti giustificativi (nota oaftura, contratti, disciplinari, DURC,
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attestazioni richieste ai fini della tracciabiligd ogni altro documento che il servizio
finanziario ritenesse necessario) per i riscontoetrolli amministrativi, contabili, fiscali e
conseguenti adempimenti, al Servizio Finanziaritp g#asmette a tale Servizio nel termine
ordinariodi 10 giorni lavorativiantecedenti la scadenza di pagamento ed in essamalev
essere individuati i seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenesecutivo;

e) il capitolo di spesa al quale la stessa & datiang;

f) l'eventuale economia rispetto alla somma impégneCio consentira al servizio
finanziario di ridurre 'impegno assunto, per tatgorto;

g) la scadenza del debito/fattura;

w

. Il responsabile del servizio finanziario, in f@mutile per rispettare le scadenze, effettua i
necessari controlli contabili e fiscali e, nel casaui rilevi eventuali irregolarita dell'atto di
liquidazione o la non conformita rispetto all'atth impegno, o linsufficienza della
disponibilita rispetto allimpegno assunto, lo resice al Servizio proponente con
l'indicazione dei provvedimenti da promuovere @erelgolarizzazione;

4. Compete al servizio che ha effettuato la spesgdisizione di tutti i dati e i documenti
necessari per predisporre I'atto di liquidazionel sdccessivo mandato di pagamento;

ol

. | soggetti che assumono e sottoscrivono gli attligliidazione sono responsabili della
legittimita e della conformita degli stessi allgde, allo statuto, ai regolamenti ed agli atti
fondamentali dell’'ente;

[o2]

. Salvo specifiche disposizioni di legge, non é catite liquidare somme se non in ragione
delle forniture effettuate, dei lavori eseguities dervizi prestati;

7. Il Responsabile di servizio/settore puo proceddla liquidazione di somme correlate a
capitoli di entrata accertate ma non ancora in¢assa casi in cui non sussistono fatti che
fanno venir meno la certezza dell'introito. Det@utazione, che verra riportata nell’atto,
spetta esclusivamente al responsabile che sotted&ito di liquidazione;

o

. Per le fatture ricevute che non trovino riscontraegolari atti di impegno, o in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito, il Regadnle della Spesa ne deve essere dare
comunicazione nel rispetto delle modalita e terrdirgui all’art. 29, comma 3, del presente
Regolamento;

9. Per le fatture pervenute ma non di competenzakada#, il Responsabile della spesa, dopo
aver trattenuto copia, dovra restituire tali fagtat fornitore per il relativo annullamento;

10.Alla liquidazione delle seguenti spese provvedoncetmente i Responsabili di

servizio/settore competenti mediante note o elenchiinativi da comunicare, debitamente
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sottoscritti, al Responsabile del Servizio Finanaiamon oltre il quinto gioro lavorativi
precedente le scadenze: stipendi, compensi e iitdefiase al personale dipendente,
indennita di carica agli amministratori e consiglieomunali, rate di ammortamento di
mutui passivi, contabilizzazioni di compensazioni spese correlate a trasferimenti
regionali. La Giunta Comunale é autorizzata a Btabilteriori nuove spese rispetto al
suesposto elenco, liquidabili con la modalita diaiypresente comma 10.

Art. 46
Liquidazione tecnica

1. L’'assunzione in carico dei beni acquistati dessere preceduta da un rigoroso accertamento
circa I'esatta loro rispondenza alle caratterigitdcnico-merceologiche ed ai campioni;

2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha ridt® I'acquisto, accerta la corrispondenza
gualitativa e quantitativa dei materiali fornitircquelli ordinati e la loro regolare consegna,
provvedendo a contestare ogni irregolarita o difaicontrato;

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fagtdacendo riferimento alla relativa ordinazione
e provvedendo a inserire nel documento contabileeiimenti all'atto di assunzione del
correlato impegno di spesa nonché ai codici CIGJ® Gve previsti;

4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio destimatgrovvede ai seguenti adempimenti:

» controlla se essa sia stata redatta nei modi pteser sia corrispondente alle
prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite;

» accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

» verifica la regolarita dei conteggi tecnici e I'esganza delle disposizioni fiscali
specifiche in materia;

5. Le medesime modalita indicate ai commi precadeahgono applicate nel caso di
esecuzione di lavori e prestazioni di servizi;

6. Al termine di tale procedura il Responsabile s@irvizio/settore predispone latto di
liquidazione sul quale appone il visto di regokaticnica.
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Art. 47
Liquidazione contabile

1. La determina di liquidazione, firmata dal Respoilsabi servizio/settore competente, é
inoltrata, una volta apposto il visto di regolarigcnica, al Servizio Finanziario per il
controllo di regolarita dell'atto e di conformitépetto all'impegno;

2. La liquidazione contabile consiste nelle segueatifiche:
» che la spesa sia stata preventivamente autoriagaéaerso apposito atto di impegno
di spesa esecutivo;
» che la somma da liquidare rientri nei limiti defipegno e sia tuttora disponibile;
» che la fattura o altro documento sia regolare dat@di vista fiscale;

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolaridell’atto di liquidazione o la non conformita
rispetto all’atto di impegno, o l'insufficienza teedisponibilita rispetto all'impegno assunto,
l'atto stesso viene restituito al proponente commditazione dei provvedimenti da
promuovere per la regolarizzazione;

4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'obktigae diviene effettivamente esigibile, e
I'atto, munito del visto di regolarita contabileieme trattenuto dal Servizio Finanziario e
registrato contabilmente.

Art. 48
Ordinazione al pagamento

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, impartidal Responsabile del servizio
finanziario mediante ordinativo di pagamento (maodaal tesoriere dell’Ente, di
provvedere al pagamento delle spese;

2. | mandati di pagamento sono predisposti tramitgesia informatico dal Servizio
Finanziario, e sottoscritti dal Responsabile deli2e Finanziario o suo delegato. L'elenco
dei nominativi abilitati alla firma dei mandati@s$messo al tesoriere;

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operaziomicontabilizzazione e di trasmissione al
tesoriere. In nessun caso, possono essere emeawsatmai pagamento quando i pagamenti
gia fatti, sommati al titolo da emettere, andrebleesuperare lo stanziamento del pertinente
capitolo;

4. 1 mandati di pagamento devono comunque contenerdeghenti di cui all’art.185, comma
2, del TUEL oltre:
» alla denominazione dell’Ente;
» alle indicazioni per I'assoggettamento o menorajyosta di bollo di quietanza;
» allammontare della somma lorda - in cifre e indet - e netta da pagare;
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» allannotazione, nel caso di pagamenti a valerdosuli a specifica destinazione:
“Vincolato” o “pagamento da disporre con i fondispecifica destinazione” o altra
annotazione equivalente. In caso di mancata anoo®zil Tesoriere non é
responsabile ed e tenuto indenne dallEnte in erdila somma utilizzata e alla
mancata riduzione del vincolo medesimo;

5. Possono essere emessi mandati di pagamento eollietiputati sulla stessa missione,
programma e titolo che dispongono pagamenti ad plaalita di soggetti. In tal caso
all'atto di liquidazione e allegata una lista, fata dal responsabile del servizio proponente,
che individua i vari creditori, i titoli da cui sg& I'obbligo a pagare e i diversi importi da
corrispondere;

6. Di norma dopo il 15 dicembre o altra data concadain il Tesoriere, non sono emessi
mandati di pagamento, ad esclusione di quelli rdasati il pagamento delle retribuzioni,
dei contributi previdenziali ed assistenziali, delate di ammortamento dei mutui, di
imposte e tasse o di quelli relativi ai pagamenéndi scadenza perentoria oltre il termine
suddetto.

Art. 49
Ordinazione di pagamento urgente

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodame all’ente per interessi di ritardato
pagamento, il servizio competente per la liquidagitecnica evidenzia e segnala al Servizio
Finanziario tale situazione almeno 5 giorni prinedladscadenza;

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario pudtah casi richiedere, con apposita nota, Il
pagamento della somma al Tesoriere provvedendo ratfalarizzazione contabile con
emissione degli ordinativi di pagamento sui relatapitoli entro i successiwi5 giorni.

Art. 50
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministrazione potraegssrichiesta la domiciliazione bancaria
delle fatture presso la Tesoreria;

2. In tal caso le fatture, una volta pagate, saraoggette alla liquidazione tecnica e contabile

da parte degli uffici precedentemente individuéfire di contestare, nei modi e nei termini
previsti dal contratto, eventuali irregolarita.
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Art. 51
Altre forme di pagamento

1. Con apposito regolamento possono essere disciplimaidalita di pagamento alternative
quali ad esempio tessere prepagate e carte ditarddi tal caso il regolamento deve
individuare i soggetti abilitati ed i limiti di spa oltre alle forme di controllo.

Art. 52
Intestazione dei mandati di pagamento

1. I mandati di pagamento devono essere emessiadmente a favore dei creditori ed in nessun
caso per il tramite di amministratori o dipendedil’ente;

2. In capo agli amministratori possono essere sinmandati di pagamento unicamente per
indennita e rimborsi spese ai medesimi dovuti;

3. Nello stesso modo si procede nei confrontidigendenti, salvo che non si tratti di agenti
contabili espressamente autorizzati al maneggidadiaro. In tale ultimo caso, per spese
inerenti il Servizio, viene omesso, nel titolondme e cognome del titolare e ne & solamente
indicata la qualifica ufficiale;

4. Qualora il beneficiario del mandato intendaedate un soggetto per riscuotere o dar
quietanza, I'atto di delega dovra essere acqudatoResponsabile della Spesa che ne dara
comunicazione al Servizio Finanziario;

5. I titoli di spesa dovranno essere intestatiratlitore e recare I'indicazione che sono pagabili
con quietanza del creditore stesso o del suo delega

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdiziamahilitazione, fallimento o morte di un
creditore tutta la documentazione relativa doviseesrimessa dagli interessati al Servizio
dell’Ente che ha disposto la spesa. | titoli disgpsaranno intestati al rappresentante, al
tutore, al curatore od all’erede del creditore wwehatto che attesti tale qualita al mandato
di pagamento. L'atto stesso dovra essere richiamgitmmandati successivi.

Art. 53
Il pagamento

1. Il pagamento costituisce la fase conclusivapdetedimento di gestione delle spese, che si
realizza nel momento in cui il tesoriere, per cowdlel’ente, provvede ad estinguere
I'obbligazione verso il creditore;
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2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relatiwandato risulta regolarmente emesso nei
limiti dello stanziamento di spesa del pertinergpimlo del bilancio. A tale fine, I'ente deve
trasmettere al tesoriere copia del bilancio appgmeadivenuto esecutivo, nonché copia di
tutte le deliberazioni, dichiarate o divenute eseeu di modifica delle dotazioni di
competenza e di cassa del bilancio annuale, compupeslle relative ai prelevamenti dal
fondo di riserva;

3. I mandati di pagamento possono essere estiolite, su richiesta scritta del creditore e con
espressa annotazione riportata sui mandati stessiyna delle seguenti modalita:

» accreditamento in conto corrente bancario o postédstato al creditore;

» commutazione in assegno circolare non trasferébfievore del creditore, da spedire al
richiedente con lettera raccomandata con avvisacevimento e con spese a carico
del destinatario. In tal caso costituisce quietadehcreditore la dichiarazione del
tesoriere annotata sul mandato con I'allegato awlisicevimento;

» commutazione in vaglia postale ordinario o telagmfo in assegno postale
localizzato, con tassa e spese a carico del riehted In tal caso costituisce quietanza
liberatoria la dichiarazione del tesoriere annosalanandato con I'allegata ricevuta di
versamento rilasciata dall’ufficio postale;

» in contanti per importi non superiori ai 999,00coraltro importo qualora stabilito da
nuove norme nazionali o regionali successive aaahe de presente regolamento;

4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditatbmmutati con I'osservanza delle modalita di
cui ai commi precedenti, si considerano titoli gaggli effetti del discarico di cassa e del
conto del tesoriere;

5. I mandati di pagamento, individuali o collettiimasti interamente o parzialmente inestinti
alla data del 31 dicembre, sono commutati d’uffidéd tesoriere in assegni con le modalita
indicate al precedente comma 3, secondo punto.

Art. 54
Residui passivi

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnat®ima dei precedenti articoli e non
ordinate entro il termine dell’esercizio;

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesfperiodicamente e, comunque a conclusione
del procedimento di riaccertamento ordinario desid@ di cui allart. 68 del
presente regolamento, che siano conservati tiaduiepassivi ai sensi del comma 2 dell’art.
190 del TUEL esclusivamente le spese impegnatéepguali esiste un titolo giuridico che
costituisca I'ente locale debitore della correlatspesa, esigibile nell’esercizio, secondo i
principi applicati della contabilita finanziaria dui all’allegato n. 4.2 del decreto legislativo
23 giugno 2011 n. 118, e successive modificazioni;

3. Non e ammessa la conservazione nel conto difuiedi somme non impegnate, entro il
termine dell'esercizio nel cui bilancio esse furoisaritte. Non possono essere altresi
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conservate tra i residui passivi le spese impegnfaate ad obbligazioni giuridiche non
scadenti nel corso dell’'esercizio;

4. Per l'inserimento dei residui passivi nel codéb bilancio, si applica quanto indicato all’art.
228, comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000;

5. | residui passivi non possono essere utilizaatiscopi diversi da quelli per i quali hanno
tratto origine. A tal fine il Responsabile del Seiv Finanziario puo rifiutare di apporre il
visto di copertura finanziaria su sub-impegni oludi liquidazione qualora riscontri un
diverso utilizzo delle suddette somme.

TITOLO Il
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 55
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1.1l pareggio di bilancio € inteso come obiettivo tymsale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dej&stione;

2. 1l controllo degli equilibri finanziari € svoltgotto la direzione e il coordinamento del
Responsabile del Servizio Finanziario. Collaboratkattivita I'organo di revisione, il
segretario comunale, i responsabili individuati dgmano esecutivo di gestione o con altro
atto di organizzazione equivalente;

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario predispamaperiodicita almeno quadrimestragle
una relazione illustrativa della situazione degluigbri finanziari del’Ente e degli obblighi
derivanti da vincoli di finanza pubblica. Tale m&tme viene trasmessa al Sindaco, alla
Giunta, al Consiglio Comunale e al’'Organo di Rem®. L'organo di Revisione entobeci
giorni dalla ricezione, esprime eventuali rilievi e prajgosulla relazione. In assenza di
rilievi o proposte, il mantenimento degli equililstintende conseguito;

4. Qualora il periodo di monitoraggio fosse coniakt a un’operazione di variazione di
bilancio prevista dalla normativa vigente o in comitanza con la predisposizione di
documenti di programmazione, la delibera di apprmree, prendendo atto del permanere
degli equilibri finanziari, puo tenere luogo dedladdetta relazione;
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5. Il controllo sugli equilibri finanziari € volta monitorare il permanere dei seguenti equilibri,
in termini di competenza, residui, cassa:

» equilibrio tra entrate e spese complessive;

equilibrio di parte corrente;

equilibrio di parte capitale;

equilibrio nella gestione delle spese per i senmvéiconto di terzi;

equilibrio nella gestione dei movimenti di fondbfessione e riscossione di crediti,
anticipazioni di liquidita);

equilibrio tra entrata a destinazione vincolat@ealate spese;

» equilibri legati agli obblighi di finanza pubblichsposti dalla normativa;

YV VYV V

A\

6. Compete al Servizio Finanziario analizzare gregare le informazioni ricevute dai
responsabili di servizio/settore e sulla base deilevazioni di contabilitd generale
finanziaria, quindi provvedere a sottoporre al Gglits Comunale, almeno una volta entro |l
31 luglio di ciascun anno, la proposta di delibemag, per la conseguente approvazione,
inerente il permanere degli equilibri di bilancipype, in assenza degli stessi, oltre a quanto
prescritto all’art.193, comma 2 del TUEL, propopex I'approvazione, quanto segue:

> le misure necessarie a garantire il rispetto degfiiettivi del patto di
stabilita/pareggio di bilancio;

> le misure necessarie a garantire il rispetto daitilid'indebitamento;

> le misure necessarie per il ripiano dell’eventudisavanzo di amministrazione
risultante dal rendiconto approvato;

Nel suddetto atto il Consiglio procedera anche leoncognizione sullo stato di attuazione
dei programmi.

La deliberazione consiliare inerente la salvagwaardegli equilibri € un allegato del
Rendiconto dell'anno di riferimento.

7. L'analisi delle informazioni gestionali ricevutiai responsabili di servizio/settore riguarda in
particolare:

» per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategd ahcassi;

» per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attitowai servizi, delle prenotazioni di
impegno e degli impegni oltre che dei pagamentiinfermazioni di natura contabile
sono riferite ai programmi, ai progetti e agli dbie gestionali affidati ai servizi,
nonché alle attivita e passivita patrimoniali attite agli stessi secondo le norme del
presente regolamento;

> per la programmazione, lo stato di attuazione degmammi assegnati col DUP e
PEG.
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Art. 56
Segnalazioni obbligatorie

. Il Responsabile del Servizio Economico Finanzigrmbbligato a segnalare, ai sensi dell’art.
153, comma 6 del D. Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii,ti stionali dai quali possono derivare
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri dild&mcio;

. E obbligato altresi a presentare le proprie valataove rilevi che la gestione delle entrate
e delle spese evidenzi il costituirsi di situazjomdn compensabili da maggiori entrate o
minori spese, tali da pregiudicare gli equilibribiiancio;

. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazd cui ai precedenti commi riguardano sia
I'equilibrio di bilancio complessivo, sia gli eqilti di cui all'art. 33, comma 6 del presente
regolamento, i quali, se non compensati da vamazigestionali positive, possono

determinare disavanzi di gestione o di amministnae;]

. La segnalazione ¢ effettuata endlieci giorni dalla conoscenza dei fatti ed il Consiglio, ai
sensi dell’art. 193 del D.Lgs. n. 267/2000, prow@dal riequilibrioentro trentagiorni dal
ricevimento della segnalazione;

. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espregseltino di particolare gravita agli effetti
della copertura finanziaria delle spese, il respbils del Servizio Economico Finanziario
puo contestualmente sospendere il rilascio deléstazioni di copertura di cui all’articolo 5
del presente Regolamento;

. La sospensione del rilascio dell'attestazione gettura finanziaria opera, in ogni caso,
gualora, trascorsirenta giorni dalle segnalazioni di cui ai commi precedenti, gjigani
competenti non abbiano adottato i provvedimentessari al fine di ricostituire gli equilibri
di bilancio.
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TITOLO IV
IL SISTEMA DEI CONTROLLI

Art. 57
Il sistema dei controlli interni

1. L'ente adotta un sistema integrato di contsalli’attivita dell’ente;

2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cidella performance di cui all’art. 4 del D.Lgs. n.
150/2009 e s.m.i. ed é diretto ad assicurare utensés coerente ed efficace di
programmazione, monitoraggio e misurazione oltre dh rendicontazione dei risultati
dell’ente e delle risorse umane dell’'organizzazione

Art. 58

Rinvio
1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie per gdira la concreta attuazione del sistema dei
controlli interni richiamati nell’articolo precedensono previsti nell’apposito Regolamento

sui controlli interni, approvato con delibera dOCn. 5 del 01/02/2013, ai sensi del Decreto
Legge n. 174/2012 cosi come convertito dalla Legd&3/2012.
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TITOLO V
SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 59
Affidamento del servizio di Tesoreria

1. Il servizio di tesoreria e affidato mediante prasedaperta, previa pubblicazione di bando
di gara, secondo la legislazione vigente in matedia contratti delle pubbliche

amministrazioni;

2. | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono tenuti Rasponsabile del Servizio Finanziario e
sono disciplinati da apposita convenzione.

Art. 60
Funzioni del Tesoriere

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delleaga ed al pagamento delle spese, nonché alla
custodia dei titoli e dei valori di pertinenza teite con le modalita indicate all’art. 221 del
D.Lgs. n. 267/2000, agli adempimenti connessi ptewlalla legge, dallo statuto, dai
regolamenti dell'ente o da norme pattizie;

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati dangigeontabili secondari o minori devono
comunque affluire al Tesoriere attraverso i versagmed i rimborsi ordinati dall’ente
rispettivamente con ordinativi d'incasso e di pagatu.

Art. 61
Obblighi del Tesoriere verso I'Ente e viceversa

1. | reciproci rapporti tra il Comune ed il Tesorieseno regolati da apposita convenzione
sottoscritta dalle due parti nella quale sono ditiscnel dettaglio, i reciproci diritti ed
obblighi necessari al regolare espletamento defiaibne inerente il Servizio di Tesoreria, a
cui, pertanto, si rimanda per qualsiasi precisazion
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Art. 62
Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia gunied, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario;

2. Il tesoriere concorda preventivamente con il respbile del servizio finanziario i modelli
necessari per il rilascio delle quietanze di risomse favorendo I'utilizzo delle tecnologie
informatiche;

3. Le entrate riscosse dal tesoriere devono esserstregg sul registro di cassa nel giorno
stesso della riscossione;

4. Le operazioni di riscossione eseguite dovrannoressemunicate al servizio finanziario
quotidianamente con appositi elenchi;

5. La prova documentale delle riscossioni eseguiteostitaita dalla copia delle quietanze
rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effeti® sul registro di cassa e deve essere messa
a disposizione su richiesta del responsabile deize finanziario del comune.

Art. 63
| depositi per spese contrattuali, d’asta e cauziaii

1. | depositi e i relativi prelevamenti e restituai per spese contrattuali, d'asta e cauzionali
sono effettuati sulla base di apposite richiestesoritte dal responsabile di servizio/settore
interessato e contenenti le generalita del depusitdammontare del deposito, I'oggetto cui
esso si riferisce, gli estremi della ricevuta Giaga dal tesoriere ed i prelevamenti gia
effettuati;

2. Ultimati gli adempimenti prescritti per i coatti, il responsabile di servizio/settore di
competenza definisce il procedimento amministratprevia compilazione di apposita
distinta delle spese e contestuale liquidazionka dglesa, a mezzo di nota scritta secondo le
forme sopraindicate;

3. Tutta la documentazione € trasmessa al Redptsiel Servizio Finanziario per la
conseguente emissione dei corrispondenti ordinatiiviriscossione, di pagamento e
restituzione al depositante della eventuale sonooadente;

4. Ai responsabili di servizio/settore compete éstgpne, la verifica del rispetto delle garanzie,
la copertura finanziaria, nonché ogni altro obblgmtrattuale, compresa la verifica della
scadenza, inerente le cauzioni e le fidejussicgstate in garanzia a favore dell’ente;

5. | prelievi e le restituzioni delle polizze pgpese contrattuali, d’asta, cauzionali e delle
polizze fidejussorie saranno disposti dal Respdlesabmpetente. | prelievi e le restituzioni
dei depositi in denaro sono effettuati con regataindati di pagamento;

48



6. La restituzione delle somme alle ditte partacipa gare e non aggiudicatarie, sara disposta
mediante atto di svincolo disposto dal Responsaleilia spesa.

Art. 64
Gestione di titoli e valori

1. | titoli di proprieta del’Ente, ove consentito tamllegge, sono gestiti dal tesoriere con
I'obbligo di versare le cedole nel conto di tes@r@ille rispettive scadenze.

Art. 65
Verifiche di cassa

1. Per provvedere alla ricognizione dello statlledescossioni e dei pagamenti, nonché della
gestione dei fondi economali e degli altri ageottabili, 'Organo di revisione effettua con
periodicita almeno trimestrale, apposite verifigrdinarie di cassa, con la partecipazione
del Responsabile del Servizio Finanziario o sueghtb;

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuamsltre, una verifica straordinaria di
cassa, con l'intervento anche del Sindaco cessamtiequello subentrante, del Segretario
Comunale oltre ai soggetti di cui a punto precegledel presente Regolamento.
Analogamente si procede in occasione del cambiand®ittesoriere;

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sidimaria che straordinaria, deve essere redatto
apposito verbale sottoscritto da tutti gli interugre conservato agli atti dell’ente. Copia del
verbale e consegnata all’Organo di revisione, sbriere ed eventualmente agli altri agenti
contabili “a denaro” per allegarla al rendicontdlaléoro gestione qualora interessati dalla
verifica,;

4. Il Sindaco o suo delegato, con l'assistenzaSegjretario Comunale e del responsabile del
Servizio Finanziario, o loro delegati, pud procedautonomamente a verifiche di cassa nei
confronti del tesoriere o degli altri Agenti contaba denaro” ogni qualvolta ne rawvisi
I'esigenza.
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Art. 66
Anticipazioni di tesoreria

1. In caso di momentanee esposizioni debitoriedeto di tesoreria, € ammesso il ricorso alle
anticipazioni di cassa da parte del tesoriere,agsicurare il pagamento di spese correnti,
obbligatorie ed indifferibili;

2. A tale fine, la Giunta delibera in termini gealeall’inizio di ciascun esercizio finanziario,
di richiedere al tesoriere comunale un’anticipagidncassa entro il limite massimo stabilito
dall'art.222, comma 1, del D.Lgs.n.267/2000 e s;m.i

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate @sbriere sulla base delle specifiche richieste,
in corso d’anno, da parte del Responsabile delierkinanziario, dopo aver accertato che
siano state utilizzate le disponibilitd accantorge vincoli di destinazione e nel rispetto
delle priorita dei pagamenti connessi a obblighgidtivi o contrattuali a scadenze
determinate ovvero, negli altri casi, secondo Ioedcronologico di ricevimento delle
fatture al protocollo dell'ente;

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesoredayuti dall'ente, decorrono dall’effettivo utilizzo
delle somme richieste e applicando un tasso désts cosi come indicato nella
convenzione di cui all’art.59, comma 2, del preseRegolamento. La liquidazione é
effettuata dal Responsabile del Servizio Finanziadl rispetto delle disposizioni di cui alla
convenzione in argomento.
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CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI
RISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLO |
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 67
Finalita del Rendiconto

1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gestiooen la finalita di fornire informazioni sulla
situazione finanziaria e patrimoniale, sui flussiahziari e sullandamento economico
dell’ente.

Art. 68
Riaccertamento dei residui attivi e passivi

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residuviene con le modalita previste dal punto
9.1 del Principio Contabile Applicato concerneng dontabilita finanziaria di cui
all'allegato 4/2 del D.Lgs. n. 118/2011 e successnodificazioni;

2. Prima dell'inserimento dei residui attivi e passieil conto del bilancio, ogni responsabile di
servizio/settore provvede all’operazione di riatm@mento degli stessi. Le risultanze finali
dell'attivita di riaccertamento dei residui sonerfmlizzate con apposita determinazione che
ogni responsabile di servizio deve adottare enttermine stabilito dal Responsabile del
Servizio Finanziario e comunqgue congruo all’appmeae successiva del Rendiconto. Alla
determinazione sono allegati gli elenchi contengjtitiimpegni e gli accertamenti da
mantenere a residuo, da re- imputare e da eliminare

3. Sulla base della verifica effettuata da ciascupassabile, il servizio finanziario elabora i
dati e le informazioni ricevute e, ai sensi detl'@&28, comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000 e
s.m.i., predispone la delibera di Giunta comumalativa al riaccertamento ordinario dei
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residui e la connessa variazione di bilancio, cata del parere dell’organo di revisione,
che deve essere fornito en&@giorni dall'invio di tutta la documentazione.

Art. 69
Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestie

1. Sulla base dei documenti che precedono, il ®esgbile del Servizio Finanziario predispone
lo schema del rendiconto di gestione completo i ¢li allegati previsti dalla normativa e
dai principi contabili, da sottoporre all’'approvaze della Giunta,

2. La proposta di deliberazione consiliare e lo scheim@&ndiconto sono sottoposti all’esame
dell’Organo di revisione che ha a disposizione, ritadvimento degli stess20 giorni per
redigere la relazione di cui all’art. 239, commdett.d), del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato ti gli allegati previsti dalla legge e la
relativa proposta di approvazione, sono messi podigione dell’'organaonsiliare venti
giorni prima del termine di approvazione, mediante ddposiel materiale presso
I'Ufficio Segreteria del Comune, con avviso datodiamte comunicazione trasmessa
dal Responsabile del Servizio Finanziario a mezpgstg elettronica certificata, in
alternativa tramite mail in assenza di Pec ed terahtiva, in assenza anche di mail,
tramite notifica, ai singoli capigruppo consiliatie ne potranno prendere visione negli
orari di ufficio ed eventualmente richiederne copia

5. Il rendiconto e deliberato dall'organo cons#iatell’ente entro i termini di cui all’art.227,
comma 2, del TUEL, tenuto conto della relazion¢'@ejano di revisione;

6. Qualora l'organo consiliare apporti modifichlecanto del tesoriere e degli altri agenti
contabili o individui responsabilita negli ammimétbri ne viene data notizia agli stessi con
invito a prendere cognizione delle motivazioni ents giorni, insieme al rendiconto
approvato e a tutti i documenti allegati

7. Negli otto giorni successivi il tesoriere e gltri agenti contabili possono presentare per
iscritto le loro controdeduzioni;

Art. 70

Il conto del Bilancio
1. Il conto del Bilancio &€ materialmente redatto dah&io Finanziario utilizzando i modelli
previsti dall’allegato n. 10 al D.Lgs. n. 118/20&%.m.i., avvalendosi della collaborazione

di tutti i Responsabili di Servizio/Settore i cuatddi competenza sono d’interesse per il
conto in argomento. A tal fine i singoli Responsabiasmetteranno al Responsabile
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Finanziario, su richiesta dello stesso ed entrerinini di cui allart. 68 comma 2 del
presente regolamento, tali dati per la redazioheatdo del bilancio.

Art. 71
Il conto economico

Il conto economico, di cui all’art.229 del TUEL, rdaterialmente redatto dal Servizio
Finanziario utilizzando i modelli previsti dallaljato n. 10 al D.Lgs. n. 118/2011 e
successive modifiche, con le modalita contenute Rraicipio contabile applicato della
contabilita economico-patrimoniale di cui all'aleEg 4/3 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.,
avvalendosi della collaborazione di tutti i Resmink di Servizio/Settore i cui dati di
competenza sono d’interesse per il conto in argomneh tal fine i singoli Responsabili
trasmetteranno al Responsabile Finanziario, suestd dello stesso ed entro i termini di cui
all'art. 68 comma 2 del presente regolamento dei per la redazione del conto economico.

Art. 72
Lo stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati deti@stione patrimoniale e riassume la consistenza
del patrimonio al termine dell’'esercizio, evidemzla le variazioni intervenute nel corso
dello stesso rispetto alla consistenza iniziale;

1. Lo stato patrimoniale € materialmente redatto @aVigio Finanziario utilizzando i modelli
previsti dall’allegato n. 10 al D.Lgs. n. 118/204%.m.i., nel rispetto dei criteri contenuti nel
Principio contabile applicato della contabilita romico-patrimoniale di cui all’allegato 4/3
del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.., con la collabavaei di tutti i Responsabili di
Servizio/Settore interessati nella predisposizia®® modello, conoscendone i dati (es.
Patrimonio Immobiliare, Ufficio Tecnico, ecc.)A tal fine i singoli Responsabili
trasmetteranno al Responsabile Finanziario, suestd dello stesso ed entro i termini di cui
all'art. 68 comma 2 del presente regolamento, wlazione contenente i dati necessari
all'aggiornamento dello Stato Patrimoniale per doah propria competenza.

Art. 73
Stralcio dei crediti inesigibili

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i credi@sigibili, stralciati dal conto del bilancio,
sino al compimento dei termini di prescrizione;
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2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finarm, sulla scorta delle indicazioni contenute
nella documentazione di cui allart. 68 comma 2 getsente regolamento, aggiorna
annualmente ed allega al rendiconto della gest@pesito elenco di tali crediti distinto da
guello dei residui attivi.

Art. 74
Relazione sulla gestione

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario matenente predispone, secondo le modalita
previste dall’art. 11 - comma 6 - del D.Lgs. 232141 n. 118 e s.m.i., la relazione sulla
gestione avvalendosi della collaborazione di iResponsabili di Servizio/Settore i cui dati
di competenza sono d’interesse per la redaziorla Bellazione in argomento. A tal fine i
singoli Responsabili trasmetteranno al Responsé&llanziario, su richiesta dello stesso ed
entro i termini di cui all'art. 71 comma 2 del peese regolamento, una relazione contenente
i dati previsti dall’art.11, comma 6, del D.Lgs.h812011.

Art. 75
Pubblicazione del Rendiconto

. Entrodieci giorni dall’'approvazione del rendiconto il Responsab#é $ervizio Finanziario
trasmette all’'Unita organizzativa preposta, per plabblicazione nell’apposita sezione
dedicata ai bilanci del sito internet dell’ente,réndiconto della gestione, il conto del
bilancio articolato per capitoli, e il rendicontensplificato per il cittadino di cui all’articolo
11 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 153e.i..
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TITOLO Il
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 76
Bilancio Consolidato

1. | risultati complessivi della gestione dell’Erntecale e delle aziende ricomprese nell’area di
consolidamento, sono rilevati mediante bilancio sobdato, secondo la competenza
economica. Ai sensi dell'art. 233 bis del TUEL Kkenpredispone, infatti, il bilancio
consolidato di gruppo con i propri enti ed organistrumentali, aziende, societa controllate
e partecipate, secondo le modalita ed i criterividdati nel principio applicato del bilancio
consolidato di cui all'allegato n. 4/4 del D.Lgs3 giugno 2011 n. 118, e successive
modificazioni;

2. Il bilancio consolidato é costituito dal comtconomico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato, a cui sono allegati:

» larelazione sulla gestione consolidata, contenlemeta integrativa;
» larelazione dell’Organo di revisione.

Art. 77
Individuazione del gruppo di amministrazione pubblica e dell’area di
consolidamento

1. La Giunta comunale, con propria deliberaziondividua entro il31 dicembre di ciascun anno
precedente rispetto a quello oggetto da consolid&® 31.12.2016 per consolidamento anno
2017),'elenco degli Enti che compongono il Gruppo Amrsimazione Pubblica e I'Elenco
degli Enti e Societa che compongono l'area di chdamento, individuata secondo le
previsioni di cui al punto 3.1 del principio conii@bapplicato al Bilancio Consolidato (Allegato
n. 4/4, al D.Igs. n. 118/2011 e s.m.i.,). In tal® da Giunta stabilisce, altresi, le direttive eer
operazioni di consolidamento, fermi restando i @pnsecondo cui:

a) i bilanci di esercizio e la documentazione irdéiga sono trasmessi alla capogruppo entro 10
giorni dall’'approvazione dei relativi bilanci e, iogni caso, entro il 20 agosto dell’anno
successivo a quello di riferimento;

b) i bilanci consolidati delle sub-holding sonostreessi alla capogruppo entro il 20 agosto
dell’anno successivo a quello di riferimento;

c) i bilanci di esercizio e la documentazione inatiga delle societa del perimetro sono
trasmessi all’Ente/capogruppo entro il termine@iglorni dall’'approvazione degli stessi;
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2. Successivamente, ent&® giorni dalladozione dell'atto di cui al precedente comnia
Responsabile del servizio Finanziario trasmetté Egli/Societa da consolidare, copia della
deliberazione di Giunta comprensiva di tutta la oistica necessaria alla Capogruppo (il

Comune) per la redazione del Bilancio Consolidatde#e relative direttive necessarie al
consolidamento;

3. La verifica di eventuali aggiornamenti degli ieabmponenti il G.A.P. ed il Gruppo di
consolidamento rispetto a quanto indicato nellabdeh di cui al comma 1 del presente
articolo, e effettuata dalla Giunta Comunale eiitrds luglio dell’anno in cui si approva |l
bilancio consolidato (es.15.07.2018 rispetto allmsnma 1).Qualora si verifichino degli
aggiornamenti, competera al Responsabile del SerkFinanziario darne comunicazioni agli
Enti/Societa interessaéntro 10 giornidall’adozione dell’atto da parte della Giunta.

Art. 78
Predisposizione degli schemi di Bilancio Consolidated approvazione

1. Entro i termini stabiliti nella delibera di Giun@i cui al comma 1, art.77 del presente
Regolamento di contabilita, i soggetti ricompresil’area di consolidamento e comunque
non oltre il termine del 20 agosto di ciascun artresmettono alla Capogruppo (Comune)
tramite il Responsabile del Servizio Finanziariofta la documentazione necessaria al
bilancio consolidato, costituita da:

> bilancio di esercizio, per gli enti che adottanadatabilita economico-patrimoniale;
» rendiconto consolidato, per gli Enti che adottam@dntabilita finanziaria affiancata
dalla contabilith economico-patrimoniale.
» bilancio consolidato, da parte dei componenti areosa loro volta, capigruppdi
imprese o di amministrazioni pubbliche;
> | partitari contabili delle operazioni intercorsa i vari componenti del Gruppo, ivi
compreso I'Ente capogruppo;
» eventuale ulteriore documentazione sulla base detétive di cui sopra.
Qualora 'organismo partecipato incluso nell’elemticcui al precedente art. 77, comma 1,
non abbia approvato il bilancio di esercizio deifia precedente a quello di riferimento del

bilancio consolidato, dovra trasmettere il pre—cmiso ai fini del consolidamento dei
conti;

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sulkse delle informazioni ricevute di cui al
comma precedente e nel rispetto dei termini di @pgmione del Bilancio Consolidato
stabilito dall’art. 151, comma 8, del TUEL, proveea redigere lo schema di bilancio
consolidato in conformita agli schemi previsti ddlegato n.11, al D.Lgs n.118/2011 e
s.m.i. nonché secondo le modalita di cui ai puri®i & 4.3 e 4.4 del Principio contabile
applicato concernente il bilancio consolidato (44 del D.Lgs. n. 118/2011 e successive
modificazioni) e lo sottopone alla Giunta Comunaée la relativa approvazione;

56



3. La proposta di deliberazione consiliare e lcesth di Bilancio Consolidato sono sottoposti
all'esame dell’Organo di revisione che ha a disposie 20 giorni per redigere la relazione
di cui all’art. 239, comma 1 lett. d-bis), del Dd.gqn. 267/2000 e s.m.i.;

4. | documenti di cui al comma precedente corretigtparere del Revisore Contabile e di tutti
gl allegati previsti dalla legge, sono deposifatesso l'ufficio di segreteria del Comune
entro la data di invio dellavviso di convocaziorgel Consiglio comunale per
I'approvazione del Bilancio Consolidato e comungemtro il termine previsto dalla
normativa per I'approvazione;

5. | termini per I'approvazione del Bilancio Conglato sono stabiliti all'art. 151, comma 8, del
TUEL.

Art. 79
Pubblicazione del Bilancio Consolidato

1. Entro dieci giorni dall'approvazione del BilamcConsolidato, il Responsabile del Servizio
Finanziario trasmette all’'Unita organizzativa prsfao per la pubblicazione nell’'apposita
sezione dedicata ai bilanci del sito internet delie, copia del Bilancio stesso.
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TITOLO Il
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 80
Bilancio di fine mandato

1. Il Segretario Comunale, ai sensi dell'art.4 del §Ln.149/2011 e s.m.., coordina la
predisposizione/redazione della Relazione di firndato con la collaborazione di tutti i
Responsabili di Settore/Servizio. A tal fine i siigResponsabili di servizio/settore
trasmetteranno al Segretario Comunale, su richetantro i termini dallo stesso stabiliti,
tutti i dati di loro pertinenza e necessari alldazone del documento in argomento;

2. Il termine entro cui la Relazione di fine mandateve essere redatta, € stabilito dal
Segretario Comunale e deve essere congruo e cdmigatn quello di scadenza previsto
dalla normativa di riferimento. La Relazione:

» €& sottoscritta dal Sindaco entro e non oltre i terprevisti dall’art.4, comma 2, del
D,Lgs n.149/2011 e s.m.i,;

» e certificata dall'Organo di revisione entro e matre i termini previsti dall’art.4,
comma 2, del D,Lgs n.149/2011 e s.m.i.. Successundan sempre nel rispetto dei
termini previsti dall’articolo poc’anzi descrittda relazione e la certificazione
devono essere trasmesse dal sindaco alla sezigiomake di controllo della Corte
dei Conti;

» la Relazione di fine mandato e relativa certifioas effettuata dall’organo di
revisione dell'ente locale, sono pubblicate sub sstituzionale del Comune, con
I'indicazione della data di trasmissione alla seeioegionale di controllo della Corte
dei conti, con le modalita e termini previsti dali pvolte richiamato art.4 del
D.Lgsn.149/2011 e s.m.i.;

3. La relazione deve contenere la descrizione detitaglielle principali attivita normative e
amministrative svolte durante il mandato, cosi coescritte all'art.4, comma 4, del D.Lgs.

n.149/2011 e s.m.i.;

4. In caso di mancato adempimento delle prescriziogwvipte dall’art.4 del D.lgs n.149/2011 e
s.m.i., saranno applicate la sanzione previsteraihca 6 del medesimo articolo.
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CAPO YV
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
SCRITTURE CONTABILI

Art. 81
Sistema di contabilita

1.L’ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'dall 151 c. 4 del TUEL, un sistema di
contabilita idoneo alla rilevazione unitaria deitifgestionali dell’attivita amministrativa
sotto l'aspetto finanziario, patrimoniale ed ecommn tenuto conto che:

> la contabilita finanziaria ha natura autorizzataiaileva le operazioni comportanti,
per ciascuna unita elementare di entrata e di speamenti finanziari in termini di
cassa e di competenza a fronte dei relativi stamemdi del bilancio di previsione,
nonché la situazione delle somme riscosse e pagdtquelle rimaste da riscuotere e
da pagare in conto della gestione residui. Essenz&dnale alla determinazione della
consistenza finale del conto di cassa, del’'amnmentamplessivo dei residui attivi e
passivi e del risultato contabile di gestione e dmministrazione;

> la contabilita economico-patrimoniale €& predispostafini conoscitivi per la
rilevazione degli effetti economici e patrimonidki fatti gestionali e per consentire
la rendicontazione economico e patrimoniale. llv&és economico finanziario
applica la contabilita economica con le modalitéeviste dall’'articolo 229,
utilizzando lo schema previsto dall’allegato n. dél D.Lgs. 118/2011 e succ.
modificazioni e applicando le disposizioni a rigi@previste nel principio contabile
generale n. 17 e del principio applicato della abitita economico-patrimoniale di
cui all’allegato n. 1 e n. 4.3 al decreto legislat?3 giugno 2011, n. 118, e successive
modificazioni;

2. A tal fine adotta un piano integrato dei coatticolato in piano finanziario, economico e
patrimoniale secondo lo schema di cui all’'allegatds del decreto legislativo 23 giugno
2011 n. 118, e successive modificazioni;

3. Il livello minimo di articolazione del piano deonti finanziario, ai fini del raccordo con i
capitoli e gli articoli, ove previsti, del pianoezsitivo di gestione, & costituito almeno dal
guarto livello.
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Art. 82
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposto dal presente regolamento,
devono essere tenute nel rispetto dei seguentiprin

YVVVYVY VYV

>

cronologia delle registrazioni;

inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;
sicurezza della conservazione dei dati;

tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fafestionali cui si riferiscono;
collegabilita delle registrazioni contabili con géhtti amministrativi e
gestionali che li hanno generati;

tracciabilita delle operazioni se rilevate con suppinformatico;

2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere fimgmio assicurano la corretta tenuta delle

scritture

in relazione a tutti i momenti di attumze delle entrate e delle spese previsti

dall'ordinamento e devono consentire I'applicazisia nelle scritture dell’ente che sui
documenti contabili prodotti:

>
>

delle codifiche previste dalla modulistica definii@l’ordinamento;
di tutti i codici necessari per assicurare la alBene centralizzata dei flussi
di finanza pubblica in vigore.

Art. 83
| registri contabili

1. Costituiscono registri contabili dell’ente:

>

>

il giornale di cassa nel quale, in separate sezgomno riportati gli incassi ed i
pagamenti dell’'esercizio conducendo, al termindéodgtesso, alla determinazione
del fondo di cassa inteso quale sommatoria di queikiale e delle variazioni
positive e negative intervenute;

il libro mastro a sua volta divisibile in un “mastentrate “ ed un “mastro spese” in
cui riportare, per ciascuna unita elementare dingio, le previsioni iniziali, le
eventuali variazioni definite in corso d’anno, @yeme accertate o impegnate, gli
importi riscossi o liquidati, e le somme pagatescsate;

il libro mastro dei residui attivi e passivi nelad@ sono evidenziate le situazioni
pregresse riferite agli anni precedenti ed in angora una volta, e per ciascuna
unita elementare di bilancio, si riporta la coreiga iniziale delle somme
impegnate e non pagate, o di quelle accertate eiscosse per evidenziarne, al
termine dell’esercizio, le movimentazioni da esssuate;
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> il registro unico delle fatture nel quale sono poatlate ed annotate le fatture e
documenti contabili equivalenti attestanti 'avvengessione dei beni, lo stato di
avanzamento dei lavori, la prestazione di senaziconfronti dell’'ente;

» ogni altro ed eventuale registro contabile previdédla normativa necessario a
rilevare ed evidenziare le scritture contabiliapkrativita dell’Ente.

Art. 84
Contabilita fiscale

1.Per le attivita esercitate dall’ente in regime @mesa (attivita commerciali) le scritture
finanziarie e patrimoniali devono essere opportugram integrate con specifiche
registrazioni delle operazioni rilevanti a fini VA osservanza alle particolari disposizioni
in materia vigenti nel tempo ed alle quali si faresso rinvio per i relativi adempimenti nel
rispetto degli obblighi fiscali a carico dell’ente.

Art. 85
Contabilita economica

1. La contabilita economica ha lo scopo di rilevaremponenti positivi (ricavi) e negativi
(costi) della gestione secondo il criterio dellanp@tenza economica, al fine di determinarne
il risultato economico;

2. La contabilita economica viene gestita attravetqmano dei conti integrato che, partendo
dalla contabilita finanziaria, consente di rilevamemaniera concomitante i fatti di gestione
sotto gli aspetti economici e patrimoniali. 1 compati economici non rilevabili dalla
contabilita finanziaria e patrimoniale sono reg@istnel rispetto dei principi applicati della
contabilita economico-patrimoniale;

3. E demandata al responsabile del servizio finarwiéeventuale individuazione di forme e
modalita di contabilita analitica e/o controllog#istione;

4. Per una corretta rilevazione economico-patrimordaiecomponenti positivi e negativi delle
voci di bilancio movimentate, ciascun Responsadiil§ervizio/Settore dovra indicare nei
provvedimenti d'impegno/accertamento e liquidazitmeorretta collocazione della spesa o
entrata al VI° Livello del Piano dei Conti Integrgber permettere I'adeguata tenuta della
contabilita economico-patrimoniale dell’Ente.
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Art. 86
Contabilita patrimoniale

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevgteelementi attivi e passivi del patrimonio
per consentire la dimostrazione della consistereda“@onto del patrimonio” all'inizio
dell'esercizio finanziario, delle variazioni vecditesi negli elementi attivi e passivi, sia per
effetto della gestione del bilancio, sia per quasaltra causa, nonché la consistenza del
patrimonio alla chiusura dell'esercizio. Non somevsti conti patrimoniali di inizio e di
fine mandato;

2. Strumenti principali della contabilita patrimoniaeno:
> le scritture economico-patrimoniali adottate in cmmitanza con la contabilita
finanziaria secondo il piano dei conti integratel mispetto dei principi
applicati della contabilita economico-patrimoniale;
> il riepilogo generale degli inventari;
> il registro dei crediti inesigibili o di dubbia gdbilita;

3.Per una corretta rilevazione Patrimoniale dei camepti attivi e passivi delle voci di
bilancio movimentate, ciascun Responsabile di Se8ettore dovra indicare nei
provvedimenti d'impegno/accertamento e liquidazitameorretta collocazione della spesa o
entrata al VI° Livello del Piano dei Conti Integrgber permettere 'adeguata tenuta della
contabilita economico-patrimoniale dell’Ente.

62



TITOLO Il
INVENTARI

Art. 87
Libro degli inventari e classificazione dei beni

1. Ai fini della formazione dell'inventario, i berdomunali sono classificati in relazione ai
differenziati regimi giuridici di diritto pubblic@ui essi sono assoggettati, nelle seguenti
categorie:

»  Beni immobili demaniali;
»  Beni immobili patrimoniali indisponibili (terreni &abbricati);
»  Beni immobili patrimoniali disponibili (terreni ebbricati);

»  Beni mobili, suddivisi nelle seguenti sottocategoMacchinari, attrezzature
e impianti; Attrezzature e sistemi informatici; Autezzi e motomezzi; Mobili
e macchine d'ufficio;

»  Universalita di beni indisponibili;

»  Universalita di beni disponibili.

2. La classificazione dei beni deve tener conto che

> appartengono al demanio comunaldeni destinati all'uso pubblico per
natura, quali strade e relative pertinenze (castongre, aree di servizio, aiuole
spartitraffico, paracarri, ponti, sottopassaggilleg®, scarpate, ecc.), piazze,
giardini, parchi, acquedotti, gasdotti, cimiterieroati, fontane, fognature, fossi,
canali e laghi artificiali, edifici monumentali @ ohteresse storico, archeologico e
artistico, chiese, raccolte dei musei, delle pitecloe e delle biblioteche, diritti
demaniali su beni altrui e tutto cid che risultaagettato al regime pubblicistico
tipico dei beni demaniali;

> appartengono al patrimonio indisponibilebeni destinati a sede di pubblici
uffici o a pubblici servizi, quali palazzo comunakeuole, boschi, cave, torbiere,
acque minerali e termali, edifici e terreni dedii@aservizi resi dal Comune, teatri,
macelli, aree adibite a fini urbanistici e di intrento dei servizi degli insediamenti
produttivi e dell’'edilizia residenziale pubblicagto mobili di uso pubblico (mobili,
arredi, attrezzature e macchine d’ufficio, automezmotomezzi, armamenti, libri e
raccolte di leggi e decreti, statue, quadri, ecc.);

> appartengono al patrimonio disponibildoeni soggetti alle norme del diritto
comune, quali terreni, fabbricati, edifici ed altbeni non direttamente destinati
all'uso pubblico, aree lottizzate abusivamente edjussite, beni mobili del
patrimonio disponibile, diritti, azioni, obbligazioe partecipazioni;
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3 L’inventariazione dei beni immobili demaniali, patoniali indisponibili e disponibili &
effettuata al momento della loro acquisizione, eaael responsabile del settore tecnico
e gestione del territorio, con attribuzione delovalsecondo i criteri di cui al successivo
articolo 88 e sulla base del provvedimento di ligzione della relativa fattura emessa
dal fornitore. Nel caso di liquidazione di spedatrea a stati di avanzamento dei lavori
e fino alla liquidazione dello stato finale deiday gli importi liquidati sono registrati in
inventario alla voce “Opere in costruzione” e ribéilnel conto del patrimonio alla voce
“.3 - Immobilizzazioni in corso ed acconti” d&lttivo, non soggetta ad
ammortamento. L’inventariazione dei beni strumentalmobili di uso durevole, e
effettuata a cura del Responsabile del Serviziarkmario e si applica la medesima
procedura di cui sopra.

Art. 88
Valutazione dei beni e sistema dei valori

1. La valutazione dei beni comunali, funzionalea albnoscenza del patrimonio complessivo
dell’'ente, deve consentire la rilevazione del valdei singoli elementi patrimoniali all’atto
della loro acquisizione, nonché il costante aggioranto nel tempo dei valori medesimi.
All'aggiornamento degli inventari si provvede anime@nte in sede di rendiconto della
gestione per consentire la redazione del contpateimonio;

2. La determinazione del sistema dei valori painmli comporta la rilevazione di tutte le
operazioni che, durante I'esercizio, determinaniaz#ni nel’ammontare e nella tipologia
dei beni dell’'ente, sia per effetto della gestide€bilancio, sia per qualsiasi altra causa;

BN

3. La rilevazione dei valori é effettuata in partdlizzando le scritture della contabilita
finanziaria per la determinazione della consistest&a‘patrimonio finanziario” ed in parte
mediante rilevazioni extracontabili utilizzando lecritture di inventario per la
determinazione della consistenza del “patrimonioma@ente”, per giungere attraverso |l
relativo risultato finale differenziale alla defnmne della consistenza netta del patrimonio
complessivo;

4. Per la valutazione dei beni si applica quamevigto dall’articolo 230 - comma 4 - del
D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

Art. 89
Tenuta e aggiornamento degli inventari

1. La tenuta degli inventari comporta la descrigiain tutti i beni in apposite schede, suddivise
per categorie, contenenti per ciascuna unita el&arene indicazioni necessarie alla sua
identificazione ed in particolare gli elementi di @i successivi commi 2 e 3;

2. L'inventario dei beni immobili deve contenereskguenti indicazioni:
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ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi eatastali;

titolo di provenienza, destinazione ed eventualcwli;

condizione giuridica ed eventuale rendita;

valore determinato con i criteri di cui all’articolprecedente del presente
regolamento;

guote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)

» centro di responsabilita (servizio al cui funzioreato il bene é destinato);

YV V VYV
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3. L'inventario dei beni mobili deve contenere éggenti indicazioni:
» denominazione e descrizione, secondo la naturagelee;
» qualita, quantita secondo le varie specie e datagliisizione;
» condizione giuridica;
» valore determinato secondo i criteri di cui allemto precedente del presente
regolamento;
» quote di ammortamento;
» centro di responsabilita (servizio al cui funziorsanto il bene e destinato);

3. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al vate o alla consistenza dei beni devono essere
registrati nell'inventario. A tal fine ciascun Resyzabile di servizio/settore a cui i beni sono
stati dati in consegna, deve obbligatoriamente cocawe tali variazioni entro L5 gennaio
di ciascun annpal Responsabile del Sevizio Finanziario per laseguente redazione del
“conto del patrimonio” da allegare al rendicontollalegestione. Alla comunicazione é
allegata copia degli inventari con tutti gli attii @ocumenti giustificativi delle variazioni
registrate al 31 dicembre dell'anno precedente;

Art. 90
Consegnatari dei beni

1. | beni immobili e mobili, esclusi i beni di f&iconsumo o di modico valore elencati al
successivo articolo 91, sono dati in consegna eogesad agenti responsabili, con apposito
verbale;

2. | consegnatari dei beni mobili ed immobili somadividuati nei responsabili di
servizio/settore ai quali i beni sono destinati [gerelativa gestione e funzionamento. Il
Responsabile potra delegare un proprio collabogadthe gestione e custodia di tali beni;

3. | consegnatari dei beni firmano il conto del segnatario, predisposto sulla base del modello
n. 24 “Conto della gestione del consegnatario dai"approvato con D.P.R. n. 194/1996;

4. Al verbale di consegna ¢ allegata copia degkmari dei beni dati in consegna e dei quali i
consegnatari sono responsabili fino a quando nastteagano formale discarico. Essi sono,
altresi, responsabili di qualsiasi danno che paksaare all’ente per effetto delle loro
azioni o omissioni;
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5. | consegnatari devono curare la conservazionendbili e delle attrezzature loro assegnate
rispondendo verso I'Ente nel caso di danno patrialerarrecato per distruzione, perdita,
furto, cessione o altre cause dovute a provataigesgla o incuria nella gestione e
conservazione dei beni;

6 | beni immobili a disposizione dell'ente sono datconsegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talepoesabile, nel rispetto dei principi
organizzativi e contrattuali e ferma restando lappea responsabilita di vigilanza, puo
affidare la conservazione dei beni immobili al pa@e assegnato alla struttura alle sue
dipendenze;

7 Il responsabile della struttura organizzativa ritzdo delle partecipazioni comunali in
societa, svolge la funzione di consegnatario defieni se materialmente detenute presso
I'Ente;

8. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnémste o il responsabile dei servizi
amministrativi di tali soggetti.

9. Il discarico €& disposto con deliberazione de@dunta da comunicare all’agente
consegnatario interessato, al fine della presemtaziel conto della propria gestione;

10. Il provvedimento di cui al comma precedentel@tato sulla base di motivata proposta del
Responsabile di servizio/settore interessato;

11. Non € ammesso il discarico dagli inventari ceo di danno patrimoniale arrecato per
distruzione, perdita, furto, cessione o altre calmaite a provata negligenza o incuria nella
gestione e conservazione dei beni. In tal casdadeliberazione di Giunta sono stabilite le
modalita in ordine all'obbligo di reintegro o disarcimento del danno a carico del
consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 91
Beni mobili non inventariabili

1. I beni mobili di facile consumo o di modico @ non sono inventariabili. Sono considerati
tali i seguenti beni:

» materiale di cancelleria, materiale per il funziowato dei servizi generali e
materiale “a perdere” (beni la cui utilita si esace al momento dell’'utilizzo);

» componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

» minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

» materie prime e simili necessarie per le attivigd dervizi (vestiario per il
personale, stampati e modulistica per gli ufficgmbustibili, carburanti e
lubrificanti, attrezzature e materiali per la pidizdei locali e degli uffici
comunali);
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» materiale installato in modo fisso nelle struttuedilizie (quadri elettrici,
plafoniere, lampadari e simili);

» beni facilmente deteriorabili o particolarmente gitia (lampadine, materiali
vetrosi e simili);

» pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corraetgi uffici, anche su
supporto informatico;

» beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaatibrsedie, banchi, sgabelli,
schedari, scale portatili);

» beni aventi un costo unitario di acquisto inferiar00,00 euro iva esclusa. Tale
limite di valore potra essere adeguato periodicaeneon apposita deliberazione
della Giunta, con effetto dall’anno successivo;

2. Nel caso di acquisto di schede carburanti m&jga le stesse saranno custodite dal
Responsabile del settore tecnico e gestione débtéw e verranno gestite con le medesime
modalita dei commi precedenti, consegnandole ardipnti incaricati dei rifornimenti.

Art. 92
Automezzi

1. | consegnatari degli automezzi sono responsabilode uso ed a tale fine curano che:
» l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dap@nsabile di servizio/settore,
ovvero disciplinata in convenzioni/contratti contEmSoggetti privati;
» il rifornimento dei carburanti sia effettuato nepetto delle procedure stabilite
all'interno dell’Ente.

Art. 93
Universalita di beni

1. I beni mobili, facenti parte di un gruppo, dell@ssta specie e natura, di modesto valore
economico ed aventi destinazione unitaria si camnaitb universalita;

2. Rientrano nella categoria delle universalita diilveabili gli elementi degli arredi d’ufficio,
di scuola, ecc., anche di valore superiore a €)@he costituiscono un complesso unitario
e funzionale;

3. Le universalita di beni mobili vengono registrat@ncun unico numero di inventario e
rilevate globalmente per servizio o centro di cogtiosingoli elementi che la compongono
sara attribuito un numero d’ordine identificativattestante con il relativo valore, al fine di
consentire discarichi parziali in caso di danneggiato o deterioramestt

4. Per tali beni sono rilevati i seguenti dati cogneodebitamente comunicati dagli uffici:
» Denominazione e l'ubicazione
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» Quantita

» costo dei beni

» la data di acquisizione

» la condizione giuridica

» coefficiente di ammortamento

Art. 94
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1.1l passaggio dei beni, dei diritti reali, delengtu, delle pertinenze, ecc. dal demanio al patri
monio dell’'ente, deve essere dichiarato attravemsiicazione nel piano di valorizzazione
allegato al Bilancio di Previsione, ovvero con agifgodeliberazione della Giunta comunale,
da pubblicare in modo che sia assicurata la maspirbalicita al provvedimento stesso, ai
sensi dell’articolo 829, comma secondo, del codicie;

Art. 95
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali indsponibili

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedentecdotsi applicano nel caso di cessazione
della destinazione a sede di pubblici uffici o avie® pubblici dei beni patrimoniali
indisponibili, compresi i connessi diritti realgrsitu, pertinenze, ecc.

Art. 96
Lasciti e donazioni

1. Fatte salve le autorizzazioni di legge, allaccatae o al rifiuto di lasciti e donazioni di
beni provvede la Giunta Comunale o il Consiglio Qomde secondo le rispettive
competenze; con la relativa deliberazione vengassate le destinazioni di essi e degli
eventuali frutti dagli stessi derivanti.
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CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI
CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 97
Istituzione del servizio economale

1. Per provvedere a particolari esigenze di fumaoento amministrativo, € istituito il servizio
economale per la gestione di cassa delle spesdictbufli non rilevante ammontare,
necessarie per soddisfare i correnti fabbisognia euhzionalita gestionale dei servizi
dell'ente;

2. L’'economo gestisce il servizio autonomamente, ogni caso ne e responsabile il
Responsabile del Servizio Finanziario;

3. La gestione amministrativa del servizio di emoato € affidata ad un dipendente di ruolo di
categoria non inferiore alla C, individuato con egifo provvedimento dal Responsabile del
Servizio Finanziario. Il provvedimento di nominarawalidita fino a sua revoca, modifica,
integrazione, sostituzione;

4. All'economo spetta il trattamento economico ®larione alla qualifica funzionale di
inquadramento e nella misura determinata dai ctintrallettivi regionali di lavoro per il
comparto regioni-enti locali;

5. L’economo nell'esercizio delle funzioni di coetpnza assume la responsabilita dell’agente
contabile di diritto con i conseguenti obblighirdsa del conto amministrativo e del conto
giudiziale;

6. In caso di assenza o impedimento temporanetitdiglre, per assicurare la continuita del
servizio, le funzioni di economo sono svolte, ira irovvisoria, prioritariamente dal
Responsabile del Servizio Finanziario, senza clie c@mporti alcuna variazione del
trattamento economico. In caso di assenza o imm@donanche del Responsabile del
Servizio Finanziario, le funzioni di Economo sararsvolte, sempre in via provvisoria, da
altro dipendente comunale di ruolo di categoria mberiore alla C, incaricato con “ordine
di servizio” da parte del Segretario Comunale, aesie cio comporti alcuna variazione del
trattamento economico. In ogni caso il subentrantsoggetto a tutti gli obblighi imposti
all’agente titolare.
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Art. 98
Obblighi, vigilanza e responsabilita

1. Le competenze dellleconomo sono quelle prewatla legge e dal presente regolamento ed
e posto funzionalmente alle dipendenze del Respdasdel Servizio Finanziario, cui
compete I'obbligo di vigilare sulla regolaritd dellgestione dei fondi amministrati
dall’economo;

2. In ordine al maneggio dei valori I'economo dowatéenersi, scrupolosamente, alle norme
fissate con il presente regolamento rifiutandosiesieguire qualsiasi operazione ivi non
riconducibile;

3. L’economo e soggetto a verifiche ordinarie diseae della sua gestione, da effettuarsi con
cadenza almeno trimestrale a cura dellOrgano disi@ne. Possono essere disposte
autonome verifiche di cassa, in qualsiasi momerdp ipiziativa del Responsabile del
Servizio
Finanziario ovvero per disposizioni allo stessgamtite dal’amministrazione dell’ente o
dal Segretario comunale;

4. Di ogni verifica di cassa deve essere redaposito verbale sottoscritto da tutti gli
intervenuti. Copia di ogni verbale, a cura dell'memo, € allegata al conto della propria
gestione da rendere entro il termine di due md& dhiusura dell’esercizio finanziario, ali
fini della parificazione con le scritture contabdell’ente da parte del responsabile del
Servizio Finanziario;

5. E fatto obbligo all'economo di tenere costantet@eaggiornati i seguenti registri contabili,
anche mediante modalita informatiche:

» giornale cronologico di cassa;
» Dbollettari dei pagamenti;
> registro dei rendiconti;

6. L’economo, nella sua qualita di agente contakilpersonalmente responsabile delle somme
ricevute in anticipazione, dei valori e dei benuthvin consegna, nonché dei pagamenti
effettuati, fino a quando non ne abbia ottenutmla@®g discarico, deve, inoltre, accertare
I'identita dei percipienti. E altresi responsalile danni che possono derivare all’ente per
sua colpa o negligenza ovvero per inosservanza aoleiglighi connessi al regolare esercizio
delle funzioni attribuitegli;

7. L’Economo non puo fare, delle somme ricevutanticipazione, un uso diverso da quello
per il quale vennero concesse;

8. Fatta salva l'attivazione di procedimenti didiciari, in conformita alle vigenti disposizioni
legislative e regolamentari, I'ente puo porre aictadell’economo ritenuto responsabile
tutto o parte del danno accertato o del valoreyieradon apposita e motivata deliberazione
della Giunta. L'istanza per dichiarazione di resgabilita € promossa dal Responsabile del
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Servizio Finanziario, in base agli elementi e doeatnemergenti dall’esame dei rendiconti
o dalle verifiche di cassa ovvero, in generaldgase a fatti, elementi e atti dei quali venga a
conoscenza nell'esercizio della sua attivita ditcalo;

9. Le mancanze, deterioramenti, diminuzioni diatero di valori e beni avvenute per causa di
furto, di forza maggiore o di naturale deperiment; sono ammesse a discarico nel caso in
cui 'economo non sia in grado di comprovare cheaihno non sia imputabile a sua colpa
per incuria o negligenza. Non sono parimenti ammesgliscarico quando il danno sia
derivato da irregolarita o trascuratezza nellateokelle scritture contabili, nelle operazioni
di pagamento delle spese ovvero nella custodigaleri o dei beni avuti in carico;

10. Qualora venga accordato il discarico, la dedibene della Giunta dovra motivare le
ragioni giustificative della decisione e sulla tela proposta dovra essere acquisito il parere
dell’organo di revisione.

Art. 99
Assunzione e cessazione delle funzioni di economo

1. La gestione amministrativa e di cassa dell'ecom ha inizio dalla data di assunzione
dell'incarico e termina con il giorno di cessaziatadl'incarico stesso;

2. All'inizio della gestione economale devono essedatti processi verbali e inventari, dai
guali risulti 'avvenuta consegna dell’ufficio edkebito che I'agente assume;

3. Analoghi processi verbali e inventari devonsees redatti al termine della gestione per
accertare il credito o il debito dell’'agente ce$san

4. All'atto della assunzione dell'incarico, perssazione del titolare ovvero per sua assenza o
impedimento, deve farsi luogo alla ricognizionelaehssa, dei valori, dei registri contabili,
dei mobili, arredi e di tutti gli oggetti in consegall’economo cessante e che vengono presi
in carico dal subentrante;

5. Le operazioni di cui ai commi precedenti, anaime caso di iniziale assunzione
dell'incarico, devono risultare da appositi processbali da redigersi con I'intervento degli
agenti interessati, dei responsabili dei servizta@npetenza, del Responsabile del Servizio
Finanziario, del’Organo di revisione e del Segretaomunale e sottoscritti da tutti gli
intervenuti.

Art. 100
Funzioni di economato e cassiere

1. L’Economo puo disporre pagamenti, previo specificovvedimento d'impegno da parte dei
Responsabili dei servizi/settore, a valere sui ifcasbsegnati con il PEG agli stessi, per
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fronteggiare spese d'ufficio per le quali € neceeshpagamento diretto per cassa e per le
guali ricorrano le seguenti condizioni:

» necessita di rapida e semplificata acquisiziondodiiture non continuative di
beni e servizi non programmabili e/o non disponibimagazzino, per assicurare
il corretto funzionamento degli uffici, anche inlazone alle specifiche
competenze di ciascuno;

> non rilevante ammontare della spesa, di volta iftavaguantificabile con
riferimento, per i beni, al concetto di bene di®emo immediato o comunque di
bene non soggetto ad ammortamento e, per i sewigrestazioni di pronto
intervento esauribili nell'arco della giornata laatva

Per questa tipologia di pagamento I'economo € eaazato ad anticipare I'intera somma
prevista nel provvedimento d'impegno sottoscrittd Responsabile competente, purché i
fondi di cui dispone siano sufficienti a coprireriehiesta di anticipazione predisposta,

. L'Economo puo inoltre disporre pagamenti a \v@kii propri fondi economali impegnati dal
Responsabile del Servizio Finanziario, ove siitditspese urgenti, occasionali e comunque
non rientranti nell’attivita principale degli Ufiicichiedenti, nei seguenti casi:

a) per l'assolvimento di imposte, tasse, diritti exiare canoni diversi esclusivamente nel
caso in cui sussiste I'urgenza di saldare il dowutwn risulta possibile altra procedura
se non quella dell’'utilizzo del fondo economale;

b) per fronteggiare spese per le quali € necessarnsgondere specifiche anticipazioni di
cassa. In questo caso I'Ufficio richiedente dowauimentare I'obbligo all’anticipazione
di cassa;

C) per spese postali, di registro, contrattuali edtifica, qualora, nel rispetto del principio
dell’'efficienza, efficacia ed economicita dell’am® amministrativa sia strettamente
necessario l'utilizzo della cassa per pagamentoddato;

d) per carte e valori bollati qualora, nel rispettd pencipio dell’efficienza, efficacia ed
economicita dell’azione amministrativa sia stregate necessario I'utilizzo della cassa
per pagamento immediato;

d) tasse e oneri di immatricolazione, circolazioneeeisione per gli automezzi civici,
guando sia richiesto il pagamento immediato;

e) spese per volture e visure nei pubblici registtiastli ed immobiliari, quando sia
richiesto il pagamento immediato;

f) sanzioni amministrative, il cui assolvimento neimt&i non consente il ricorso al
Tesoriere;

g) spese urgenti per servizi effettuati per contoad&itato, della Regione e di altri enti
pubblici in dipendenza di obblighi di legge;

h) spese minute ed urgenti necessarie per il funzientm con immediatezza, dei servizi
comunali;

72



i) anticipi per missioni e trasferte ad amministraipendenti, nei limiti previsti dalla
normativa vigente.
Sono escluse tutte le spese inerenti cerimonidr{nasmedaglie, diplomi, fiori, regali in
genere), spese di rappresentanza, onoranze fupabdhlicita, ecc.;

3. L’autorizzazione di cui al comma precedente datendersi limitata alle forniture urgenti di
importo unitario non superiore a 500,00 euro, caiusione delle spese di cui alle lettere a),
e), ), g), i) per le quali detto limite puo esssuperato;

4. L’Amministrazione comunale provvede ad assi@irle somme depositate ed i valori
custoditi dal’Economo contro i rischi di furto, dandio e connessi. Provvede, inoltre,
all'installazione delle attrezzature di sicurezaxessarie per la conservazione di fondi e
valori in locali idonei;

5. L’Economo € esentato dal presentare cauzione.

Art. 101
Fondo di anticipazione

1. Per provvedere al pagamento delle spese dil quieaedente articolo, 'economo & dotato
all'inizio di ciascun anno finanziario di un fonddell'importo di € 15.000,00, mediante
emissione di apposito mandato di anticipazionecaatabilizzare a carico dell’apposito
capitolo di spesa del titolo 7 “servizi per contoterzi e partite di giro” correlata alla
specifica voce del Piano dei Conti Finanziario 01799.03.001 denominata “Costituzione
fondi economali e carte aziendali” del bilancio mlievisione dell'anno finanziario di
competenza;

2. Il fondo di anticipazione e reintegrabile dugatiesercizio previa presentazione periodica
del rendiconto documentato delle spese effettuate;

3. Il fondo si chiude per l'intero importo al 3icembre dell’anno cui si riferisce, mantenendo
tra i residui attivi 'equivalente importo iscrittoel corrispondente capitolo di entrata del
titolo 9 “servizi per conto di terzi e partite dr@ “correlata alla specifica voce del Piano dei
Conti Finanziario E.9.01.99.03.001 denominata “Ronsb di fondi economali e carte
aziendali” del bilancio di previsione dellannoaimpetenza;

4. La partita contabile € regolarizzata contestealte all’approvazione del rendiconto relativo
all'ultimo periodo dell’anno di riferimento con heissione dell’ordinativo di riscossione da
registrare sull’apposito capitolo di cui al commagedente, in conto residui;

5. L’economo non puo fare delle somme ricevutanticipazione un uso diverso da quello per
cui sono state assegnate.
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Art. 102
PROCEDURE PER | PAGAMENTI DELL'ECONOMO

1. L’economo potra esclusivamente dare corso ai pagandé cui al precedente art.100,
comma 2, del presente Regolamento, sulla scodppbsiti “BUONI DI PAGAMENTO” a
firma del medesimo;

2. Nessun buono di pagamento potra essere emeassanza di disponibilita:

» del fondo economale di cui al precedente art. 101;
» dell'apposito impegno che 'Economo avra comunqueventivamente formalizzato
sugli specifici capitoli di spesa;

3. Nessun pagamento puo essere disposto in ass#wilea regolare documentazione
giustificativa della spesa.

Art. 103
Rendicontazione delle spese

1. L’economo deve rendere il conto della propristigae al Responsabile del Servizio
Finanziario entro venti giorni dalle scadenze tstredi del 31 marzo, 30 giugno, 30
settembre e 31 dicembre di ogni anno ed, in ogeo,cantro dieci giorni dalla data di
completa utilizzazione dei fondi anticipati o datlata di cessazione, per qualsiasi causa,
dall'incarico;

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:

» dell’entita delle somme amministrate, con la distiavidenziazione del fondo di
anticipazione e della esposizione riepilogativa geigamenti per singoli
macroaggregati del bilancio comunale;

» del saldo contabile alla data del rendiconto, ditwveovvero a debito dell'agente;

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia dei badmidine e delle quietanze rilasciate dai
creditori, nonché la relativa originale documertagi giustificativa delle operazioni
effettuate nel periodo cui si riferisce ciascundieanto;

4. | rendiconti riconosciuti regolari sono approvetin formale provvedimento adottato dal
Responsabile del Servizio Finanziario, avente eatbrformale discarico delle spese in essi
riepilogate e documentate. Contestualmente si gaev

» alla liquidazione delle singole spese a carico mecroaggregati iscritti nel
bilancio di previsione cui le spese medesime sristono;
» alla emissione dei relativi mandati di pagamentestati alleconomo, a titolo di
rimborso delle somme pagate con i fondi di antizipae, per il reintegro dei
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fondi medesimi.

Art. 104
Riscossione di somme

1. L’economo e tenuto ad assicurare tutte le riscossad esso affidate. L'economo e gli
agenti contabili effettueranno mensilmente, e camuenal raggiungimento dell'importo di
Euro 1.032,91, il versamento delle somme riscadsBgsoriere comunale;

2. Per le dette riscossioni dovranno essere tenuti:

a) un registro delle riscossioni effettuate;
b) un bollettario delle quietanze rilasciate.

Art. 105
Deposito degli oggetti smarriti e rinvenuti

1. L’economo e depositario degli oggetti smarriti ewvenuti che vengono depositati
nell’'Ufficio comunale, a norma delle disposizionepiste dagli articoli 927 e seguenti del
Codice Civile, in attesa di rintracciare il legiio proprietario. Al momento in cui
'economo riceve tali oggetti, dovra redigere véebdi ricevimento, nel quale saranno
chiaramente indicate:

a) le generalita della persona che ha rinvenutoggetti;
b) una dettagliata descrizione degli oggetti stessi
c) le circostanze di tempo e di luogo del rinvemitoe

2. Gli oggetti cosi consegnati all'Ufficio comunalaranno registrati in apposito registro di
carico e scarico;

3. In caso di rinvenimento del proprietario, ovvdrascorso il periodo di tempo previsto dalla
legge senza che il proprietario sia stato rinttogila consegna degli oggetti di cui trattasi,
al proprietario o al rinvenitore, sara oggettogp@sito verbale;

4. Prima di dar corso alla suddetta consegna, |'ecanonovra accertarsi che
I’Amministrazione comunale sia rimborsata di tutée spese che eventualmente avesse
sostenuto per la buona conservazione degli oggetgnuti.

Art. 106
Conto della gestione

1. L’Economo ha l'obbligo di rendere il conto dellaasgestione, ai sensi dell’art.233 del

TUEL.
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TITOLO Il
AGENTI CONTABILI

Art. 107
Agenti contabili

1. Nellattivita di gestione, gli agenti contahkjplfevisti come tali sono:
a. lltesoriere, per la globalita della gestione;
b. L’economo, per le anticipazioni ricevute per le speli ufficio di non rilevante
ammontare;
Il consegnatario dei beni mobili;
Il consegnatario di azioni societarie partecipaifehte;
[l contabile delle riscossioni con carico;
Eventuali altri agenti che abbiano avuto ngane di danaro o che si siano, di
fatto, ingeriti nelle gestioni dei contabili;

~ o oo

2. Le gestioni contabili, siano esse rette da agemttabili di diritto o di fatto, devono essere
organizzate in modo tale che i risultati dell’'atéivdi gestione siano in ogni momento
ricollegabili con le scritture elementari dell’entenute dall’ufficio ragioneria;

3. In caso di affidamento della riscossione di entc¥ente, il maneggio di valori comporta
un obbligo di giustificazione dei valori non incagsUna volta dimostrato il carico, ossia
I'importo affidato in riscossione, spetta al conkaldimostrare che il mancato incasso sia
dipeso da causa a lui non imputabile; la prova’idefligibilita dell’entrata € a carico
dell’'agente stesso;

4. L’agente contabile e responsabile degli ammancHiedii, denaro, valori a meno che non
dimostri che gli stessi sono dipesi da causa adaiimputabile;

5. Gli agenti contabili sono tenuti alla resa del comila Corte dei Conti, per il tramite
dell’Ente. Il rendiconto dell’agente contabile egetio di parificazione da parte del Comune
con cui si verifica l'avvenuto rispetto delle nornpreviste dall’ordinamento e dal
regolamento di contabilita dell’ente e della cqgosdenza delle risultanze del rendiconto
con quelle della contabilita dell’ente;

6. Gli agenti contabili e loro sostituti sono designaton provvedimento formale
dellAmministrazione — delibera della Giunta Comlgna ogni qualvolta sorge I'esigenza di
provvedere alla tempestiva realizzazione di entrete, per loro natura, richiedono
procedure rapide e semplificate di riscossione.@ianta comunale, infatti, con propria
deliberazione, individua i dipendenti comunali ai#tzati a riscuotere direttamente le entrate
relative a:
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> diritti di segreteria, di stato civile e di ogntral diritto o corrispettivo dovuto per atti
di ufficio;

» sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazionicaldice della strada, ai regolamenti
comunali ed alle ordinanze del Sindaco;

» qualsiasi altra tipologia d’entrata cosi come sageacritta (es.fotocopie, rimborsi
spese vari, ecc.);

. Gli agenti contabili versano le somme riscosse qwda tesoreria dell’ente con cadenza
quindicinale.

Art. 108
Agenti contabili interni

. Le riscossioni degli agenti interni possono essffiettuate previo emissione di ricevuta, sia
emessa da sistemi informatici (scelta preferibge,utilizzando appositi bollettari acquisiti

dal Responsabile del servizio preposto all'incagggalora non fosse possibile tramite
sistema informatico). In quest'ultimo caso, talespwnsabile provvede alla tenuta di
apposite registrazioni di carico e scarico deidditaki;

. L'utilizzo di ricevute emesse da sistemi informatileve essere autorizzata dal servizio
Finanziario previa verifica che sussistano le neses garanzie di controllabilita;

. Gli incaricati interni della riscossione registralsomme introitate nel libro di cassa di
norma gestito con modalita informatica, nel quakngono annotate giornalmente le
operazioni di carico e scarico con analitica evadedelle operazioni effettuate;

. Per ogni incasso lincaricato emette - in duplaompia - apposita quietanza numerata
progressivamente e datata, una viene consegnaiteraté esterno/interno e l'altra viene
conservata in atti ed utile alle verifiche di disca delle quote riscosse;

. La gestione amministrativa degli agenti contabii mizio dalla data di assunzione
dell'incarico e termina con il giorno di cessaziatadl'incarico stesso;

. All'atto dell’assunzione delle funzioni di agententabile, per cessazione del titolare ovvero

per sua assenza o impedimento, deve farsi luogoriathgnizione della cassa, dei valori e
dei registri in consegna del contabile cessanteeevengono presi in carico dal subentrante.

77



CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE

Art. 109
Organo di Revisione

1. L'organo di revisione svolge funzioni di corloointerno e di revisione economico-
finanziaria ed impronta la propria attivita al erib inderogabile della indipendenza
funzionale;

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Reere pud avvalersi delle collaborazioni di
cui all’art. 239 — 4° comma - del D.Lgs. n. 267/@00

Art. 110
Elezione - Accettazione della carica

1. La nomina ed elezione dell’organo di revisione amei con le modalita stabilite dalla
normativa regionale o statale di settore vigente@nento della nomina;

2. Con la deliberazione di nomina viene fissatooinpenso spettante al’Organo di revisione
nel rispetto dei limiti di spesa fissati dalla legzione vigente in quel momento;

3. Per le cause di incompatibilita, ineleggibikta@i cessazione si rinvia a quanto previsto negli
art. 235 e 236 del TUEL.

Art. 111
Stato giuridico dei Revisori

1. I Revisori dei conti, nell’esercizio delle loitnzioni, sono pubblici ufficiali;

2. Essi sono tenuti al segreto d’ufficio e rispomal delle loro affermazioni espresse sia in
forma scritta sia verbale;

3. Adempiono ai loro doveri con la diligenza dedndatario; hanno diritto di accesso agli atti
secondo quanto stabilito dallo Statuto;
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4. 1 Revisori dei conti non possono assumere,peebdo di vigenza della carica, incarichi
professionali retribuiti 0 meno presso I'Ente dpafenenza.

Art. 112
Funzioni dell’Organo di Revisione

1. L’'organo di revisione svolge le funzioni preeistall’articolo 239 del D.Lgs. n. 267/2000.

Art. 113
Funzione di collaborazione e di controllo e vigilama
1. Nellambito dei principi fissati dallo Statutd'‘Organo di revisione collabora con Il

Consiglio ed esprime preventiva valutazione sutjli & gestione appositamente previsti
dalla legge;

2. La collaborazione dell’Organo di revisione dbrConsiglio si esplica per il tramite del
Sindaco o suo delegato;

3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’@ano di revisione si esplica attraverso la
verifica della legittimita, della legalita e dellegolaritd degli atti di gestione, della
documentazione amministrativa e delle scrittureaaii.

Art. 114
Pareri dell’Organo di Revisione

1. L’Organo di revisione esprime, quando richiestoladalormativa vigente, il parere di
competenza sulle delibere di Giunta e di Consighiatro cinque giornidalla notifica di
richiesta da parte del Sindaco, o suo delegatmgodell’'invio alla Segreteria dellEnte;

2. In casi di urgenza il termine di cui al commagedente e ridotto a 24 ore.

Art. 115
Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Organadi revisione

1. Al fine di garantire 'adempimento delle funzipfiOrgano di revisione ha diritto di accesso
agli atti e documenti dell’ente e pud partecipai@assemblea dell’'organo consiliare per
I'approvazione del bilancio di previsione e deld®onto di gestione;

2. Puo altresi partecipare alle altre assemblfermd@ano consiliare e alle riunioni dell’organo
esecutivo;

3. Per consentire la partecipazione alle predassemblee, all'organo di revisione sono
comunicati i relativi ordini del giorno. Inoltrel@irgano di revisione sono trasmessi da parte
del responsabile del servizio finanziario le atesini di assenza di copertura finanziaria in
ordine alle delibere che portano ad impegni di apes
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Art. 116
Cessazione dalla carica

1. | revisori cessano dalla carica in tutti i casiyisg dall’art. 235 del D.Lgs. n. 267/2000 o in
caso di impossibilita a svolgere I'incarico perperiodo superiore a 20 giorni.

CAPO VIii
NORME FINALI

Art. 117
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecuga@, consegnata al Segretario comunale,
ai Responsabili di servizio/settore, al’Economgli agenti contabili, ai consegnatari dei

beni, al Tesoriere ed all’Organo di revisione, [geconforme osservanza delle disposizioni
disciplinanti le rispettive competenze;

2. Copia del regolamento medesimo sara pubblsatsito internet dell'ente a disposizione
degli amministratori e dei cittadini perché possprenderne visione in qualsiasi momento.

Art. 118
Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data di entrata in vigore del prgseregolamento sono abrogate tutte le

precedenti disposizioni regolamentari in contrasttin quanto riportato nel presente
regolamento;

2. Il Regolamento di contabilitd e di economato inovegsono automaticamente sostituiti col
presente Regolamento di contabilita;

3. Per tutto quanto non espressamente trattato negibla precedenti, si fa riferimento e
rinvio alla normativa vigente.
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